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Vorwort 
Die vorliegende Handreichung “Finanzbuchhaltung mit WINLine” wurde ab Herbst 1995 an der Zentralstelle für Computer im Unterricht von engagierten Lehrkräften aus den Schularten Berufsschule, Fachoberschule, Berufsoberschule, Wirtschaftsschule und Realschule erstellt. In den folgenden Jahren wurde die Handreichung fortlaufend den neuen Softwareversionen und Betriebssystemen angepasst. Dabei erfuhr die, als wichtiges Ziel vorgegebene, Einsatzfähigkeit der Handreichung an den verschiedenen Schularten besondere Berücksichtigung. Dementsprechend werden für die einzelnen Kapitel entsprechende Datenstände (Updates) angeboten, die es ermöglichen, den Unterricht individuell der vorgegebenen Schülerklientel und den gegebenen Lehrplananforderungen anzupassen. 
Unser Dank gilt den zahlreichen Autoren, die neben ihrer pädagogischen Tätigkeit als Lehrkraft ein bemerkenswertes Engagement bei der Erstellung der vorliegenden Handreichung zeigten, um ihren Kollegen vor Ort den Unterrichtseinsatz eines modernen und komfortablen FiBu-Programms zu erleichtern. 

München, März 2018
Harald Decker
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[bookmark: _Toc444407378][bookmark: _Toc476040358][bookmark: _Toc437350136]Einführung 
[bookmark: _Toc359924990][bookmark: _Toc367167808][bookmark: _Toc444407379][bookmark: _Toc476040359][bookmark: _Toc437350137]Einsatz eines FIBU- Programms
Sozialpartner, Kultusministerkonferenz und das Bayerische Staatsministerium für Unterricht und Kultus fordern von Schulen und Lehrern verstärkte Bemühungen, handlungs- und praxisorientiert zu unterrichten.
Handlungs- und praxisorientierter Unterricht mit Hilfe eines FIBU-Programms zur Förderung von Handlungs-, Sach-, Methoden- und Humankompetenz
Der Einsatz eines Beleggeschäftsganges mit Hilfe eines Finanzbuchhaltungsprogramms kann einen wesentlichen Beitrag zur Erreichung des Ziels eines stärker handlungs- und praxisorientierten Unterrichts leisten in dem Sinne, dass die Schüler nicht mehr konsumierende Objekte des Unterrichts sind, sondern handelnde Subjekte.
Die Zielsetzung eines solchen Unterrichts darf aber nicht sein, die Schüler zu Spezialisten im Umgang mit einer DV-FIBU auszubilden, vielmehr sollen die Schüler in Situationen geführt werden, die sie anregen, in größeren Zusammenhängen zu denken und zu arbeiten. Dadurch entwickeln sie Handlungs-, Sach- und Methodenkompetenz, was zu einer Verstärkung der Humankompetenz führt.
Das im Rahmen dieser Handreichung eingesetzte Softwarepaket WINLine beinhaltet neben einer mandantenfähigen Sach- und Personenbuchführung zusätzlich u. a. folgende Module:
Einkauf, Auftragsbearbeitung, Fakturierung und Lagerbuchhaltung 
Lohnabrechnung 
Kostenrechnung mit BAB und Vor- und Nachkalkulation
Gestaltung von individuellen WINLine Formularen
Lehrplananforderungen
Die Applikationen sind vernetzt, so dass zum Beispiel in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung von FIBU Eingangsrechnungen direkt aus dem Modul FAKT übernommen werden können. Mit dem Softwarepaket kann an den verschiedenen Schularten in unterschiedlichen Fächern anwendungsorientiert und handlungsbezogen gearbeitet werden. 
Das Lernziel "Einsatz eines Finanzbuchhaltungsprogramms" ist in den Rechnungswesenlehrplänen vieler Schularten verankert, wobei sich die Verwendung eines professionellen Programms aus Gründen eines praxisgerechten Unterrichts anbietet.
[bookmark: _Toc359924991][bookmark: _Toc367167809][bookmark: _Toc444407380][bookmark: _Toc476040360][bookmark: _Toc437350138]Aufbau dieser Handreichung
Vorgesehene Unterrichtsstunden je 
Schulart
Die Lehrkräfte an den verschiedenen Schularten steigen aufgrund der Lehrpläne und der zur Verfügung stehenden Zeit im Rechnungswesen-Unterricht unterschiedlich tief in die Materie ein. 
Damit die vorliegende Handreichung in allen Schularten verwendet werden kann, wurde sie modular aufgebaut:
Modul 1 mit Eröffnungsbuchungen, einigen Sachbuchungen, Auswertungen (Journal, Saldenliste, Kontoblatt, G+V und Schlussbilanz) 
Modul 2 mit einem Beleggeschäftsgang (Buchungen auf Bestands- und Erfolgskonten und im Materialbereich)
Der Einkauf von Rohstoffen wird nach dem „Just-in-time-Verfahren“ auf dem Konto 6000 gebucht bzw. alternativ über das Bestandskonto 2000. Dazu kommen Umsatzsteuer-Voranmeldung und Auswertungen.
Modul 3 mit Kontokorrentrechnung, Rücksendungen und Gutschriften, Lohn und Gehalt, Auswertungen 
Modul 4 mit Eingangs- und Ausgangsrechnungen mit unterschiedlichen Positionen, Kauf und Verkauf von Anlagevermögen und ausgewählten Buchungen aus dem Finanzwesen
Modul 5 mit zeitlicher Abgrenzung, Forderungsbewertung, Abschreibung auf Anlagen sowie Buchungen zum Jahresabschluss


[bookmark: _Toc359924992][bookmark: _Toc367167810][bookmark: _Toc444407381][bookmark: _Toc476040361][bookmark: _Toc437350139]
Didaktisch-methodische Hinweise
Prinzip der didaktischen Reduktion
Wie in Lehrbüchern üblich wird auch bei dieser Handreichung auf die Verwendung großer Zahlen verzichtet, um Eingabefehler möglichst gering zu halten.
Prinzip des exemplarischen Lernens
Die Zahl der Beispiele und Belege in dieser Handreichung ist beschränkt. Die in den Lehrplänen zur Verfügung stehende Zeit verlangt eine Einschränkung, da nicht Buchhaltungsfachkräfte ausgebildet werden sollen, sondern vielmehr den Schülern die Möglichkeit zu bieten ist, die vielfältigen Möglichkeiten eines FiBu-Programms kennen zu lernen.
Praxisnähe
Praxisnähe ist dennoch gegeben, weil echte Belege und ein kommerzielles Programm verwendet werden. Jedem Lehrer ist es freigestellt, weitere Belege zu sammeln und damit den Stoff zu vertiefen.
Prinzip der Zielklarheit
Der Lehrer muss Ziele und Aufgaben jeder Unterrichtseinheit eindeutig vorgeben.
Transfer
Die vorgegebenen Belege werden vom Schüler zunächst auf konventionelle Art (Buchungssätze, evtl. auf T-Konten) bearbeitet. Dann werden die Buchungssätze in die für die DV-FiBu erforderliche Form übertragen.
Prinzip der Schülerselbsttätigkeit
Die ersten Buchungen sollten gemeinsam erarbeitet werden, dann soll jeder Schüler alleine arbeiten.
Prinzip der Anschaulichkeit
Grundsätzlich wird im Dialog gebucht, damit der Schüler die durch seine Eintragungen hervorgerufenen Änderungen in den Konten direkt auf dem Bildschirm beobachten kann.
Frühes und wiederholtes Erläutern der Stornierungsmöglichkeiten ist dringend geboten, damit der Schüler selbstständig korrigieren kann.
Kosten, Umweltschutz
Ausdrucken von Listen und Auswertungen werden nur dann auf Papier vorgenommen, wenn dies unbedingt notwendig ist, da meist die Ausgabe auf Bildschirm genügt.
Methodenvielfalt
Für die Eingabe der Buchungen sollte Einzelarbeit vorgesehen werden. Auswertungen eröffnen Möglichkeiten zur Partner- und Gruppenarbeit.
Innere Differenzierung
Erfahrungsgemäß sind einzelne Schüler schnell und fehlerfrei am Ziel. Diese Schüler sollen schwächere Schüler unterstützen.

Für die konkrete Arbeit mit der Software stehen folgende Kurzhandreichungen zur Verfügung:
· Handling
· Installationshinweise
· Upsizing von Datenständen
[bookmark: _Hlt430512078][bookmark: _Toc476040384][bookmark: _Toc437350141]
Erste Schritte mit WINLine 
[bookmark: _Toc356362857][bookmark: _Toc367167430][bookmark: _Toc476040386][bookmark: _Toc437350142]Buchen der Anfangsbestände aus der Eröffnungsbilanz
Evtl. Basismandant 0icm.mbac vorher rücksichern!
Die Anfangsbestände der Eröffnungsbilanz werden auf den Sachkonten gebucht und im Eröffnungsbilanzkonto gegen gebucht. Im Eröffnungsbilanzkonto 8000 stehen die Anfangsbestände der Aktivkonten im Haben, die der Passivkonten im Soll. Das Eröffnungsbilanzkonto ist das Spiegelbild zur Eröffnungsbilanz. 
Aufgrund einer Neugründung beginnt das Geschäftsjahr am 01.09.2000 und endet bereits am 31.12.2000
WINLine bietet zwei Buchungsmöglichkeiten an:
Unter Periode unbedingt 00 Eröffnungsperiode einstellen!
Dialogbuchen: Bei der Dialogbuchung werden die Anfangsbestände in Eröffnungsperiode 00 mit der Buchungsart EB erfasst und mit dem Button „Buchen“ auf den Konten gebucht. 
Dies hat folgende Vorteile:
Die aktuellen Auswertungen (Journal, Kontenblatt, Bilanz, GuV usw.) können unmittelbar danach erfolgen.
Werden die Buchungszeilen einzeln gebucht, dann zeigen sich die Fehler sofort.
Stapelbuchen: Bei der praxisgerechten Stapelbuchführung werden die Anfangsbestände ebenfalls mit EB erfasst, dann aber mit dem Button „Speichern“ unter einer Stapelnummer zwischengespeichert. Mit dem Button „Laden“ kann der Stapel in die Buchungsmaske zurückgerufen, korrigiert und gebucht werden. 
Folgende Eröffnungsbilanz der Creativ Möbel AG ist in die Buchungsmaske einzugeben:

Aufgabe 1-1
	Eröffnungsbilanz
Creativ Möbel AG
Aktiva	Passiva




	0510
	Bebaute Grundstücke
	90.000,00 €
	3000
	Eigenkapital
	500.000,00 €

	0530
	Betriebsgebäude
	160.000,00 €
	3210
	Gesetzliche Rücklagen
	2.000,00 €

	0700
	Techn. Anlagen u. M.
	200.000,00 €
	3240
	Andere Gewinnrücklagen
	5.000,00 €

	0840
	Fuhrpark
	50.000,00 €
	3670
	EWB zu Forderungen
	2.000.00 €

	0860
	Büromaschinen u. a.
	20.000,00 €
	3680
	PWB zu Forderungen
	3.000,00 €

	0870
	Büromöbel
	20.000,00 €
	4250
	Bankverbindlichk. (langfr.)
	167.000,00 €

	2000
	Rohstoffe
	60.000,00 €
	4400
	Verbindlichkeiten a. L/L
	80.000,00 €

	2020
	Hilfsstoffe
	37.000,00 €
	
	
	

	2030
	Betriebsstoffe
	3.000,00 €
	
	
	

	2100
	Unfertige Erzeugnisse
	12.000,00 €
	
	
	

	2200
	Fertige Erzeugnisse
	20.000,00 €
	
	
	

	2400
	Forderungen a. Lief/Lstg
	65.000,00 €
	
	
	

	2800
	Bank
	14.000,00 €
	
	
	

	2880
	Kasse
	8.000,00 €
	
	
	

	759.000,00 €
	759.000,00 €



Kontierungsliste (Auszug):
	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bebaute Grundstücke
	0510
	
	90.000,00
	 

	EBK
	
	8000
	 
	90.000,00

	...
	...
	...
	  ...
	 ... 

	EBK
	8000
	
	500.000,00
	 

	Eigenkapitel
	
	3000
	 
	500.000,00

	...
	...
	...
	...
	...

	EBK
	8000
	
	80.000,00
	

	Verbindlichkeiten aus L/L
	
	4400
	
	80.000,00





	WinLine Finanzbuchhaltung (0ICM)

		Buchen

			Buchen

				Dialog - Stapel


[image: ]
Die Eingaben sind jederzeit korrigierbar. 
Erfasste Stapel-Buchungen können für spätere Nutzung gespeichert werden. Schalter:
 [image: ]
[image: ]

Vor der Durchführung der Buchungen kann zur Kontrolle das Buchungsjournal angezeigt werden. Schalter:  [image: ]

[image: ]
Wenn der Saldo des Eröffnungsbilanzkontos ausgeglichen ist und die Buchungen korrekt sind, werden über das Symbol „Buchen“ die Buchungssätze gespeichert. 
[image: ]


Kontierungsliste WINLine FIBU (Auszug)
Periode: Eröffnung 
	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	1
	EB
	01.09...
	0510
	8000
	EB 1
	AB Grundstücke
	B
	90.000,00
	

	---
	---
	--
	---
	---
	---
	---
	
	---
	

	16
	EB
	01.09...
	8000
	3000
	EB 16
	AB Eigenkapital
	B
	500.000,00
	

	---
	---
	--
	---
	---
	---
	---
	
	---
	




Erläuterung der Eingabefelder
BA (Buchungsart): Die Buchungsart steuert, welche Datenfelder bearbeitet bzw. wo Standardwerte vorgegeben sind. Buchungsarten können frei definiert werden. Als Standardbuchungsarten sind vorbesetzt (Menü: Stammdaten – Buchungsarten):
[image: ]


TIPP:
Die Belegnummer ist durch die + Taste numerisch zu erhöhen. Das gleiche gilt für das Datum (+ erhöht,
 - vermindert das Datum). Zur schnellen Konten- und Betragseingabe empfiehlt es sich, den Zahlenblock einzusetzen. 
Datum: Eingabe des Belegdatums als Buchungsdatum. Das Belegdatum ist meist nicht das aktuelle Tagesdatum. 
Soll/Haben: Eingabe des Soll- bzw. Habenkontos. Soll- und Habenkonten können über den Matchcode bequem aus dem Schulkontenrahmen ausgewählt werden. 
Belegnummer: Nummer des Buchungsbeleges. 
Text: Es kann ein Buchungstext bis max. 20 Zeichen eingegeben  werden. 
B/N/F: Hier kann entschieden werden, wie der Buchungsbetrag eingegeben werden soll. 
B	Der Betrag wird Brutto (inkl. Steuer) eingegeben.
Die Buchungsart EB unterdrückt die Berechnung der Umsatzsteuer. Somit ist es egal, ob der Betrag als Brutto- oder Nettobetrag erfasst wird.
N	Der Betrag wird Netto (ohne Steuer) eingegeben.
F Fremdwährungen können eingegeben werden.
Betrag: Hier erfolgt die Eingabe des Betrages.
USt: Der Umsatzsteuerschlüssel und der Umsatzsteuerbetrag werden automatisch berechnet und ausgewiesen.


Methodische Anmerkungen zu Storno-Buchungen:
Vor Aufruf der Storno-buchungsmaske  müssen alle anderen Buchungsmasken geschlossen sein!
Das Programm bietet eine sehr komfortable Stornierungsmöglichkeit im Menü Buchen/Buchen/Buchungs-Storno an. Die Auswahl der falschen Buchung erfolgt über die entsprechende Periode (hier Eröffnungsperiode) und Buchungsnummer. Nach der Aktivierung des Schalters Anzeigen kann die Buchung ausgewählt und mit <OK> storniert werden. Anschließend ist die richtige Buchung auszuführen.
[image: ]
Kontrolle der Eröffnungsbuchungen
Auswertungen 
Kontoblatt
Das Eröffnungsbilanzkonto kann kontrolliert werden:
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Kontoblatt



[image: ]
Bei Auswahl des Kontoblattes 8000 erscheint folgender Ausdruck (Ausschnitt). Schalter: 
[image: ]
[bookmark: _Toc356362858][image: ]

Didaktisch-methodische Hinweise
Nach der Eingabe der Aktivkonten muss die Summe auf dem Konto 8000 EBK 759.000,00 € betragen. Nach der kompletten Eingabe der Anfangsbestände ergibt sich auf dem Konto 8000 ein Saldo von 0,00 €.
Auswertungen 
Bilanzen
Sind im Kontoblatt Fehler ersichtlich, so sollte genügend Zeit gegeben werden, diese Fehler nach den Grundsätzen ordnungsgemäßer Buchführung (GOB) zu korrigieren. Die Erfahrung zeigt, dass die Verbesserung der eigenen Fehler das Buchführungsverständnis hervorragend schult.
Die Eröffnungsbilanz kann ebenfalls über Auswertungen, jedoch mit dem Schalter Bilanz angesehen bzw. ausgedruckt werden. 
[image: ]
Es wird empfohlen als Druckform die Option komprimiert (ohne Kontenzeilen) zu wählen. Ausgabe auf dem Bildschirm über 
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc367167431][bookmark: _Toc476040387][bookmark: _Toc437350143]
Einfache Buchungen auf Sachkonten
Als Update kann die Datei „UPDATE EB.mbac“ eingesetzt werden.
Nachdem die Eröffnungsbuchungen erstellt, kontrolliert und evtl. durch Stornobuchungen berichtigt wurden, geben die Schüler folgende Buchungssätze ein. Das Buchen auf Sachkonten erfolgt genauso, wie im herkömmlichen Unterricht. Die Buchungen werden mit der Buchungsart B in die Dialog/Stapelbuchungsmaske eingetragen. Sollte ein Konto nicht bekannt sein, kann es mit Hilfe der Lupe (Matchcode) und einer entsprechend logischen Abkürzung gefunden werden. 
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Buchen

			Buchen

				Dialog - Stapel



Lfd.Nr: Es handelt sich um eine fortlaufende Nummerierung der eingegebenen Buchungen. In der Buchungsmaske beginnt die Nummerierung eines Stapels immer mit „1“. Im Journal werden diese Buchungen an die bereits bestehenden angefügt. Stapelnummer und Journalnummer sind daher nicht deckungsgleich.
Hinweis: Mehrmaliger Zeilenwechsel erhöht die Zeilennummerierung im Stapel (Bildschirmmaske).

Hinweise:
Buchungsart B
Belegnummern: 
KA 001 bis KA 006
(KA = Kontoauszug)
Aufgabe 1-2
	1
	05.09.00
	Die Tageseinnahme von 1.000,00 € wird auf dem Bankkonto eingezahlt.

	2
	05.09.00
	Auf der Bank erfolgt eine Zinsgutschrift von € 4.000,00.

	3
	05.09.00
	Wir zahlen Miete in Höhe von  2.500,00 € vom Bankkonto.

	4
	05.09.00
	Wir begleichen eine Lieferantenschuld über 5.000,00 € mit Banküberweisung.

	5
	05.09.00
	Ein Kunde zahlt mit Banküberweisung 7.000,00 €.

	6
	05.09.00
	Bankgebühren über 50,00 € werden vom Konto abgebucht.




Kontierungsliste
	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank
	2800
	
	1.000,00
	 

	Kasse
	
	2880
	 
	1.000,00

	Bank
	2800
	
	4.000,00
	 

	Zinserträge
	
	5710
	 
	4.000,00

	Mieten, Pachten
	6700
	
	2.500,00
	 

	Postbank
	
	2800
	 
	2.500,00

	Verbindlichkeiten
	4400
	
	5.000,00
	 

	Bank
	
	2800
	 
	5.000,00

	Bank
	2800
	
	7.000,00
	 

	Forderungen
	
	2400
	 
	7.000,00

	Kosten des Geldverkehrs
	6750
	
	50,00
	 

	Bank
	
	2800
	 
	50,00


Kontierungsliste WIN Line FIBU 
Periode: September
	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	23
	B
	05.09.00
	2800
	2880
	KA 0001
	Bareinzahlung
	B
	1.000,00
	 

	24
	B
	05.09.00
	2800
	5710
	KA 0002
	Zinsgutschrift
	B
	4.000,00
	 

	25
	B
	05.09.00
	6700
	2800
	KA 0003
	Mietzahlung
	B
	2.500,00
	 

	26
	B
	05.09.00
	4400
	2800
	KA 0004
	Lieferantenzahlung
	B
	5.000,00
	 

	27
	B
	05.09.00
	2800
	2400
	KA 0005
	Kundenzahlung
	B
	7.000,00
	 

	28
	B
	05.09.00
	6750
	2800
	KA 0006
	Bankgebühren
	B
	50,00
	 



[image: ]
[bookmark: _Toc356362859][bookmark: _Toc367167432][bookmark: _Toc476040388][bookmark: _Toc437350144]
Auswertungen
Nach der Eingabe aller Buchungen und dem Schließen der Buchungsmaske erfolgt die Auswertung und betriebswirtschaftliche Interpretation der Buchungen.
[bookmark: _Toc437350145]Journal und Saldenliste
Das Journal (Prima Nota) zeigt alle Buchungen fortlaufend nummeriert in der Reihenfolge der Eingabe an.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Journal


In der Maske kann auch eine Eingrenzung der Journalzeilen bestimmt werden (Filter). 
[image: ]
[image: ]



Sollten nicht alle Ergebnisse am Bildschirm sichtbar sein, kann mit den Buttons am oberen linken Fensterrand geblättert werden.
Die Saldenliste ist die Aufstellung der Konten mit den Kontenumsatzdaten der laufenden Periode, der kumulierten Werte und des Saldos.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Saldenliste 


[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc476040390][bookmark: _Toc356362860][bookmark: _Toc367167434][bookmark: _Toc437350146]Gewinn- und Verlustrechnung und Bilanz
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Bilanz



[image: ]
Im rechten Bereich kann die Art der Ausgabe bestimmt werden. Für Einsteiger in die elektronische FIBU sollte die REINBILANZ betrachtet und analysiert werden, da sie der Schulbuchhaltung recht nahe kommt. 
Nach Bestätigung wird für die Ausgabe der Bilanz und der G+V ein automatischer Summierungslauf durchgeführt (vgl. kurze Anzeige am Bildschirm).

Ausschnitt der Reinbilanz:
[image: ]
Mit Hilfe der Buttons (links oben)
 [image: ] 
kann zwischen Aktiva, Passiva und der Gewinn- und Verlustrechnung umgeschaltet  werden. 
[image: ]
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[bookmark: _Toc367169862][bookmark: _Toc476040395][bookmark: _Toc437350147][bookmark: _Toc367172000]Beleggeschäftsgang ohne Debitoren und Kreditoren
[bookmark: _Toc476040396][bookmark: _Toc437350148]EDV-FiBu mit automatischer Berechnung der Umsatzsteuer
Als Update kann die Datei „Update Kapitel 2.mbac“ eingesetzt werden.
Ein wesentlicher Unterschied zwischen einer EDV-FiBu und der herkömmlichen Buchführung ist darin zu sehen, dass von den Schülern die Umsatzsteuer nicht mehr errechnet werden muss. Der Anwender muss  vor der Betragseingabe zwischen brutto und netto entscheiden, die Steuer wird dann automatisch berechnet und gebucht. 
Grundsätzlich wird in den Unternehmensstammdaten entschieden, welche Steuersätze der Betrieb anwendet.
Die folgende Bildschirmkopie zeigt die Steuerzeilen mit den entsprechenden Steuersätzen.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Stammdaten

				Mandantenstammdaten

					Unternehmensstamm


z. B. Vor- und Umsatzsteuer 19 %
[image: ][image: ]
	
Keine direkte Buchung auf dem USt-Konto!
Wir unterscheiden  Umsatzsteuerautomatik-Konten, z. B.
Umsatzerlöse eigene Produkte 	Konto 5000	USt. 19%
Umsatzerlöse für Waren	Konto 5100	USt. 19% 
Aufwendungen f. Rohstoffe	Konto 6000	VSt. 19%
Büromaterial	Konto 6800	VSt. 19% 

Mit Hilfe der Umsatzsteuerautomatikkonten erfolgt am Monatsende die Umsatzsteuerverprobung. Eine direkte Buchung auf den Umsatzsteuerkonten muss deshalb unterbleiben.
[bookmark: _Toc367169863][bookmark: _Toc476040397][bookmark: _Toc437350149]Didaktische Überlegungen
Aufbau einer Unterrichtseinheit
Eine Unterrichtseinheit zum Thema FiBu erstreckt sich über mehrere Unterrichtsstunden. Sie könnte z. B. folgendermaßen aufgebaut werden:
1. Belege im Buchführungsunterricht herkömmlich vorkontieren und in den Kontierungsstempel eintragen. 
Erkenntnis: Die EDV-Finanzbuchhaltung funktioniert nur, wenn die Anwender 
fundierte Buch-
führungskenntnisse besitzen!
2. Jede einzelne Buchung in der Maske Buchung im Dialog eintragen und mit O.K. buchen
3. Journaldruck am Bildschirm und am Drucker zum Abgleich der Vorkontierungsliste mit Hinweis auf Tippfehler usw.
4. Die Korrekturbuchungen vornehmen.
5. Umsatzsteuervoranmeldung ausdrucken und mit der Vorkontierung vergleichen.
6. Komprimierte Bilanz und G+V ausdrucken.
[bookmark: _Toc476040398][bookmark: _Toc437350150]Buchen des Stoffeinkaufs über Aufwandskonten
[bookmark: _Toc367169865][bookmark: _Toc476040399][bookmark: _Toc437350151]Vorkontierung der Belege
Die Belege werden auf Sachkontenebene wie in der Schulbuchführung vorkontiert. Debitoren und Kreditoren sind noch nicht eingeführt. Bei der Beschaffung von RHB-Stoffen wird im Folgenden das sog. „just-in-time“-Verfahren zu Grunde gelegt (für die Buchung des Stoffeinkaufs über Bestandskonten vgl. Exkurs Kapitel 2.4).


Aufgabe 2-1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Alpenland



	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Alpenland GmbH, Westendstr. 6c, 83043 Bad Aibling
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell-      nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	440021
	RE 1234
	06.09.00
	2324
	13.07.00
	1212
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	44567
	Tischlerplatte 22 mm
	100
	28,00 €
	2.800,00 €
	 

	 
	
	
	228*56 cm
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	2.800,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	532,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	3.332,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	66,64 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	 

	 
	USt.-IdNr.:              DE 111222333
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	Volksbank Bad Aibling
	IBAN 
DE55 7119 0000 0000 2205 50
	BIC GENOFRG1ROV
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Rohstoffe
	6000
	
	2.800,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	
	532,00
	 

	Verbindlichkeiten
	
	4400
	 
	3.332,00



Aufgabe 2-2
	Quittung
	netto
	 
	150
	€
	00

	Nr. 897
	19%
	USt.  
	28
	€
	50

	 
	gesamt
	 
	178
	€
	50

	 Betrag in Worten
	
	
	
	
	 

	einhundertachtundsiebzig--------------------------------------------------

	fünfzig---------------------------------------------------------------- 
	Cent wie oben

	 Von
	Creativ Möbel AG
	
	 

	 Für
	Fracht Tischlerplatten
	
	 

	 dankend erhalten
	 
	 
	
	 

	 Ort
	Augsburg
	Datum
	06.09.00

	 Buchungsvermerke
	 
	Unterschrift/Stempel
	
	 

	 
	 
	Transporte Niedermayer KG
	
	 

	 
	 
	 
Franz Fahrer
 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	 
	Haben

	Bezugskosten
	6001
	
	150,00
	 
	 

	Vorsteuer
	2600
	
	28,50
	 
	 

	Kasse
	
	2880
	 
	 
	178,50




Aufgabe 2-3
	 
	 
	 
	 Creativ
Möbel AG

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	


	CM

	


	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	WÖRIPAN GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Oststr. 38
	
	
	
	
	 

	 
	86825 Bad Wörishofen
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftragsdatum        
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240005
	AR 0001
	06.09.00
	463829
	13.07.00
	4544
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	44523
	Raumteiler System 50
	10
	500,00 €
	5.000,00 €
	 

	 
	
	
	220*60*22
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	44525
	Türen zu System 50
	20
	150,00 €
	3.000,00 €
	 

	 
	
	
	Metallrahmen
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	8.000,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	1.520,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	9.520,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzügl. 2% Skonto =  
	190,40 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	DE 123456789
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48 7202 0070 0004 6462 32
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Forderungen
	2400
	 
	9.520,00
	 

	Umsatzerlöse
	 
	5000
	 
	8.000,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	1.520,00


Aufgabe 2-4[image: HypoVereinsbank]
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	12.09.00
	01.09.00–12.09.00
	7
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0007
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	18.450,00 €

	 
	
	
	
	
	 

	12.09.00
	12.09.00
	ALPENLAND GmbH, Bad Aibling
	3.332,00 €
	 

	 
	
	Rechnung RE 1234 vom 06.09.00
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	15.118,00 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Verbindlichkeiten
	4400
	
	3.332,00
	 

	Bank
	 
	
	2800
	 
	3.332,00




[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 2-5
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	  DE48 7202 0070 0004 6462 32
	15.09.00
	12.09.00-15.09.00
	8
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0008
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	15.118,00 €

	 
	
	
	
	
	 

	15.09.00
	15.09.00
	Geschäftsmiete SEPTEMBER
	1.230,00 €
	 

	 
	
	Nülag GmbH
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	13.888,00 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Miete
	 
	6700
	 
	1.230,00
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	1.230,00




Aufgabe 2-6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	


	CM

	


	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	GESMA GmbH
	
	
	
	
	
	 

	 
	Parkstr. 41
	
	
	
	
	 

	 
	84032 Landshut
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftragsdatum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240064
	AR 0002
	18.09.00
	332141
	13.08.00
	8812
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	88524
	Regalwände
	
	4
	50,00 €
	200,00 €
	 

	 
	
	
	100*60
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	88525
	Regalböden
	
	15
	10,00 €
	150,00 €
	 

	 
	
	
	furniert
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	350,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	66,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	416,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzügl. 2% Skonto =  
	8,33 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	  DE 123456789
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48 7202 0070 0004 6462 32
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Forderungen
	2400
	 
	416,50
	 

	Umsatzerlöse
	 
	5000
	 
	350,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	66,50



Aufgabe 2-7a
	
	
	Deutsche Telekom
	

	
	
	

	 
	
	Ihre Rechnung
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Deutsche Telekom AG 
	Rechnungsdatum
	19.09.00
	
	
	 

	 
	
	86159 Augsburg
	Rechnungsmonat
	SEPTEMBER
	
	
	 

	 
	
	
	Kundennummer
	1860815007
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Creativ Möbel GmbH
	Bitte immer angeben
	
	
	
	 

	 
	
	Schertlinstr. 9 – 13
	Buchungsnummer
	256897458
	
	
	 

	 
	
	86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Seite
	1
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Bei Rückfragen 
	Telefon
	0130/131094
	
	
	 

	 
	
	
	Telefax
	0821/332605
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Artikel-/
	Artikel oder Leistung
	Menge bzw.
	Nettoeinzel
	Nettogesamt
	UST
	 

	 
	Leistungs-
	
	Einheit
	Betrag
	Betrag
	in %
	 

	 
	Nr.
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Monatliche Beträge
	
	
	
	
	 

	 
	10110
	T-ISDN-Anlagenanschluss
	2
	30,68
	61,36 €
	19%
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Beträge für Verbindungen
	
	
	
	 

	 
	17110
	Inland City
	11240
	0,023
	258,52 €
	19%
	 

	 
	17111
	Regional/Deutschland
	15420
	0,029
	447,18 €
	19%
	 

	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	Zusammenstellung der Beträge
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	Nettobetrag
	
	
	767,06 €
	
	 

	 
	
	Umsatzsteuer
	19%
	
	145,74 €
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetrag
	
	
	912,80 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Der Betrag wird von Ihrem Konto Nr. 4646232 bei HypoVereinsbank abgebucht.
	
	
	 

	 
	Haus-
	
	
	
	
	
	 

	 
	anschrift
	Deutsche Telekom AG, Niederlassung
	
	
	
	 

	 
	
	Bahnhofstr. 10, 86159 Augsburg
	
	
	
	 

	 
	
Bank
	Buchungsstelle der Telekom in 60607 FRANKFURT/M, POSTFACH
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.:
	Girokonto Postbank FRANKFURT/MAIN - IBAN DE18360100439999999999 - BIC PBNKDEFF

DE 222333444
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 2-7b
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	19.09.00
	12.09.00–19.09.00
	9
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0009
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	13.888,00 €

	 
	
	
	
	
	 

	 19.09.00
	19.09.00
	TELEKOM Rechnung
	912,80 €
	 

	 
	
	Buchungsnr 256897458
	
	 

	 
	
	September
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	12.975,20 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Telefongebühren
	6820
	 
	767,06
	 

	Vorsteuer
	 
	2600
	 
	145,74
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	912,80




Aufgabe 2-8
	Quittung
	netto
	 
	800
	€
	00

	Nr. 898
	19%
	USt. 
	152
	€
	00

	 
	gesamt
	 
	952
	€
	00

	Betrag in Worten
	
	
	
	
	 

	Neunhundertzweiundfünfzig---------------------------------------------- 

	------------------------------------------------------------------------------ 
	Cent wie oben

	von
	Mahler & Reischle Augsburg
	
	 

	für
	Regalteile (2.Wahl)
	
	 

	dankend erhalten
	 
	 
	
	 

	Ort
	Augsburg
	Datum
	19.09.00

	Buchungsvermerke
	 
	Unterschrift/Stempel
	
	
	 

	 
	 
	Creativ Möbel AG
	
	 

	 
	 
	 
Hans Karl
 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	 
	Haben

	Kasse
	2880
	
	952,00
	 
	 

	Umsatzerlöse
	
	5000
	 
	 
	800,00

	Umsatzsteuer
	
	4800
	 
	 
	152,00




Aufgabe 2-9
	Quittung
	netto
	 
	89
	€
	69

	Nr. 899
	19%
	USt. 
	17
	€
	04

	 
	gesamt
	 
	106
	€
	73

	Betrag in Worten
	
	
	
	
	 

	Einhundertsechs----------------------------------------------------------------

	------------------------------------------------------------------------------
	Cent wie oben

	von
	Creativ Möbel AG
	
	 

	für
	Kopierpapier
	
	 

	dankend erhalten
	 
	 
	
	 

	Ort
	Augsburg
	Datum
	19.09.00

	Buchungsvermerke
	 
	Unterschrift/Stempel
	
	 

	 
	 
	Bürobedarf Meister OHG
	
	 

	 
	 
	
 Franz Meister
 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Büromaterial
	6800
	
	89,69
	 
	 

	Vorsteuer
	2600
	
	17,04
	 
	 

	Kasse
	
	2880
	 
	 
	106,73


[bookmark: _GoBack]
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 2-10
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	  DE48 7202 0070 0004 6462 32
	26.09.00
	20.09.00-26.09.00
	10
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0010
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	12.975,20 €

	 
	
	
	
	
	 

	26.09.00
	26.09.00
	Werter GmbH Rosenheim
	4.200,00 €
	 

	 
	
	Rechnungsausgleich
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	8.775,20 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Verbindlichkeiten
	4400
	
	4.200,00
	 

	Bank
	 
	
	2800
	 
	4.200,00




Aufgabe 2-11
	 MALAN GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	


	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	MALAN GmbH, Bodenseestraße 41, 87700 Memmingen
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	440047
	RE 1234-55
	29.09.00
	732491
	13.09.00
	145329
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	2789
	Schweres Heizöl
	2000
	0,70 €
	1.400,00 €
	 

	 
	
	
	Schwefelgehalt unter 2%
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	ab Lager Memmingen
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	1.400,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	266,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	1.666,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	33,32 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	  DE 333444555
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:

	Sparkasse Memmingen

	IBAN DE16731500000000889282
	BIC 
BYLADEM1MLM
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Betriebsstoffe
	6030
	 
	1.400,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	266,00
	 

	Verbindlichkeiten
	 
	4400
	 
	1.666,00



Aufgabe 2-12
	 
	 Überall

	 
	 
	 
	 
	 
	
 
	 
	 

	 
	


	
	
	
	


	
	
	
	 

	 
	Überall Kurt, Hauptstraße 21, 87700 Memmingen
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- 
nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	440099
	88765-234
	29.09.00
	980012
	13.09.00
	6654
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Speditionsrechnung
	
	
	
	
	 

	 
	Für die Anlieferung von Heizöl berechnen wir:
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	km
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	12
	Schweres Heizöl
	100
	1,10 €
	110,00 €
	 

	 
	
	
	Schwefelgehalt unter 2%
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	ab Lager Memmingen
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	geliefert
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	110,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	20,90 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	130,90 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	2,55 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	   DE 444555666
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:

	Sparkasse Memmingen

	IBAN DE42731500000000889299
	BIC 
BYLADEM1MLM
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bezugskosten
	6031
	 
	110,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	20,90
	 

	Verbindlichkeiten
	 
	4400
	 
	130,90



[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 2-13
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	29.09.00
	26.09.00–29.09.00
	11
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	
	Beleg-Nr.: KA 0011
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	 
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Ihr alter Kontostand
	
	8.775,20 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	29.09.00
	
	29.09.00
	Zinsen aus Festgeld
	
	10.000,00 €

	 
	
	
	Konto 494 889923
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	18.775,20 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	10.000,00
	 

	Zinserträge
	 
	 
	 
	5710
	 
	10.000,00



[bookmark: _Toc367169866]
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 2-14
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	  DE48 7202 0070 0004 6462 32
	29.09.00
	26.09.00-29.09.00
	12
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0012
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	18.775,20 €

	 
	
	
	
	
	 

	29.09.00
	29.09.00
	Gesma GmbH Landshut
	67.936,50 €

	 
	
	Rechnungsausgleich
	
	 

	 
	
	KNr. 240027
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	86.711,70 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank
	 
	2800
	 
	67.936.50
	 

	Forderungen
	 
	2400
	 
	67.936,50




[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 2-15
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	29.09.00
	26.09.00–29.09.00
	13
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0013
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	86.711,70 €

	 
	
	
	
	
	 

	29.09.00
	29.09.00
	Alpenland GmbH Bad Aibling
	72.596,90 €
	 

	 
	
	Rechnungsausgleich
	
	 

	 
	
	KNr. 440013
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	14.114,80 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Verbindlichkeiten
	4400
	 
	72.596,90
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	72.596,90







[bookmark: _Toc476040400][bookmark: _Toc437350152]

0.1.1 Übertrag in die Vorkontierungsliste für WINLine

Kontierungsliste WINLine FIBU
Periode: September
	Buch. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	1
	B
	06.09.00
	6000
	4400
	RE 1234
	Alpenland
	B
	3.332,00
	V

	2
	B
	07.09.00
	6001
	2880
	BAR 897
	Spedition
	B
	178,50
	V

	3
	B
	09.09.00
	2400
	5000
	AR 0001
	WÖRIPAN
	B
	9.520,00
	U

	4
	B
	12.09.00
	4400
	2800
	KA0007
	Alpenland
	B
	3.332,00
	

	5
	B
	15.09.00
	6700
	2800
	KA0008
	Miete
	B
	1.230,00
	

	6
	B
	18.09.00
	2400
	5000
	AR0002
	GESMA
	B
	416,50
	U

	7
	B
	19.09.00
	6820
	2800
	KA0009
	Telekom
	B
	912,80
	V

	8
	B
	19.09.00
	2880
	5000
	BAR 898
	Regalteile
	B
	952,00
	U

	9
	B
	24.09.00
	6800
	2880
	BAR 899
	Büromaterial
	B
	106,73
	V

	10
	B
	26.09.00
	4400
	2800
	KA0010
	Werter
	B
	4.200,00
	

	11
	B
	29.09.00
	6030
	4400
	RE1234-55
	MALAN
	B
	1.666,00
	V

	12
	B
	29.09.00
	6031
	4400
	88765-234
	Sped. Überall
	B
	130,90
	V

	13
	B
	29.09.00
	2800
	5710
	KA0011
	Festgeldzinsen
	B
	10.000,00
	

	14
	B
	29.09.00
	2800
	2400
	KA0012
	GESMA
	B
	67.936,50
	

	15
	B
	29.09.00
	4400
	2800
	KA0013
	Alpenland
	B
	72.596,90
	


[bookmark: _Toc367169867][bookmark: _Toc476040401]
0.1.2 [bookmark: _Toc437350153]Buchen im Dialog
Schüler-Selbsttätigkeit
(Bildschirmmaske vgl. Kapitel 1)
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

			Buchen

				Buchen (Dialog-Stapel)


[bookmark: _Toc367169871][bookmark: _Toc476040402]



0.2 [bookmark: _Toc437350154]Exkurs: Buchen des Stoffeinkaufs über Bestandskonten
Das vom Einkauf beschaffte Material wird als Bestandsmehrung auf den Konten 2000, 2010, 2020, 2030 gebucht und zunächst auf Lager genommen.
Bei Bedarf in der Produktion oder in den anderen Abteilungen werden die benötigten Stoffe vom Lager an die anfordernde Kostenstelle weitergegeben. Dieser Materialverbrauch muss erfasst, bewertet und gebucht werden.
In diesem Fall muss über eine Materialverbrauchsanforderung der Wert der Stoffe in die Fertigung umgebucht werden (Konto 6000 an 2000 usw.). Eine eventuelle Inventurdifferenz wird durch eine Korrekturbuchung am Jahresende ausgeglichen.

	[bookmark: _Toc367169872]Kontierungsliste WINLine FIBU (mit Bestandsführung)

	Periode:
	September
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V U

	1
	B
	06.09.00
	2000
	4400
	RE 1234
	Alpenland
	B
	3.248,00
	V

	2
	B
	07.09.00
	2030
	2880
	BAR 897
	MALAN 
	B
	1.751,60
	V

	3
	B
	09.09.00
	2400
	5000
	AR 0001
	WÖRIPAN
	B
	9.280,00
	U

	4
	B
	12.09.00
	4400
	2800
	KA0007
	Alpenland
	B
	3.248,00
	 

	5
	B
	15.09.00
	6700
	2800
	KA0008
	Miete
	B
	1.230,00
	 

	6
	B
	18.09.00
	2400
	5000
	AR0002
	GESMA
	B
	406,00
	U

	7
	B
	19.09.00
	6820
	2800
	KA0009
	TELEKOM
	B
	955,92
	V

	8
	B
	19.09.00
	2880
	5000
	BAR 898
	Regalteile
	B
	928,00
	U

	9
	B
	24.09.00
	6800
	2880
	BAR 899
	Büromaterial
	B
	104,04
	V

	10
	B
	26.09.00
	4400
	2800
	KA0010
	Werter
	B
	4.200,00
	 

	11
	B
	29.09.00
	6000
	2000
	RE1234-55
	Verbrauch Rohstoffe
	B
	2.950,00
	V

	12
	B
	29.09.00
	6030
	2030
	88765-234
	Verbrauch BeStoffe
	B
	1.510,00
	V

	13
	B
	29.09.00
	2800
	5710
	KA0011
	Festgeldzinsen
	B
	10.000,00
	 

	14
	B
	29.09.00
	2800
	2400
	KA0012
	GESMA
	B
	67.686,00
	 

	15
	B
	29.09.00
	4400
	2800
	KA0013
	Alpenland
	B
	72.551,60
	 


[bookmark: _Toc367169868][bookmark: _Toc476040404][bookmark: _Toc437350155]
Auswertungen
0.2.1 [bookmark: _Toc476040405][bookmark: _Toc437350156][bookmark: _Toc367169869]Journal und Saldenliste 
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Journal



Anschließend können die Schüler ihre Buchungen mit der Vorkontierungsliste vergleichen und Unstimmigkeiten über eine Stornobuchung korrigieren.
	[image: ]
	Evtl. Filter für den 
Buchungszeitraum setzen. Hier wurde der Zeitraum vom 06.09. bis 29.09.2000 eingegrenzt. 


Journal (ohne Eröffnungsbuchungen):
[image: ]

	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Saldenliste


[image: ]
[image: ]
0.2.2 [bookmark: _Toc367169870][bookmark: _Toc476040406][bookmark: _Toc437350157]
Gewinn- und Verlustrechnung und Bilanz 
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

				Bilanz


[bookmark: _Toc476040407]
Hier die Auswertung als Reinbilanz.
[image: ]

Ausschnitt aus der Reinbilanz
[image: ]
[bookmark: _Toc437350158]

0.3 Umsatzsteuer-Voranmeldung (UVA)
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

		Steuer-Meldungen

		Umsatzsteuer-Voranmeldung


Sollte nebenstehende Meldung erscheinen, sollte mit „Nein“ das Fenster geschlossen werden, da die neueste Version von Elster nicht benötigt wird.

[image: ]
[image: ]
Summenblatt der Umsatzsteuer-Voranmeldung:
[image: ]

	27
Auswertungen	47


[bookmark: _Toc476040411][bookmark: _Toc437350159]Beleggeschäftsgang mit Personenkonten und Lohn und Gehalt
0.4 [bookmark: _Toc476040412][bookmark: _Toc437350160]Überweisung der Zahllast für September
Als Update kann die Datei „Update Kapitel 3.mbac“ eingesetzt werden.
Der Umsatzsteuer-Voranmeldungs-Beleg weist die Summen aller in einer Periode angefallenen Umsatzsteuer- und Vorsteuerbuchungen aus (getrennt nach den im Unternehmensstamm angelegten Steuerschlüsseln). Die Steuersummen werden nicht aus den Vorsteuer- und Umsatzkonten (z. B. 2600 und 4800) entnommen, sondern aus den Konten mit Umsatzsteuerautomatik (z. B. 6000 oder 5000) ermittelt. Die mit Steuerschlüssel erfassten Werte werden summiert. 
Die Buchungen in die Umsatzsteuerkonten sind nicht Grundlage für den Steuerbeleg. Der Umsatzsteuerbeleg kann jederzeit abgerufen werden.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

		Steuer-Meldungen

		Umsatzsteuer-Voranmeldung


Sollte diese Meldung erscheinen, sollte das Fenster mit „Nein“ geschlossen werden, da keine Datenübertragung zu Elster stattfindet. 
[image: ]
Summenbeleg zur Umsatzsteuer-Voranmeldung:
[image: ]


[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	01.10.00
	30.09.00–01.10.00
	14
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0014
	
	
Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	 
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	 
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	 Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	
	14.114,80 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	01.10.00
	01.10.00
	Umsatzsteuervorauszahlung
	
	728,32 €
	 

	 
	
	September St.Nr. 123123-657
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	
	13.386,48 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	USt- Vorauszahlungen 
	4809
	 
	728,32
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	728,32



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	1
	B
	01.10.00
	4809
	2800
	KA 0014
	USt-Vorauszahlung
	 
	728,32
	 


[bookmark: _Toc476040413]
0.5 [bookmark: _Toc437350161]
Buchen auf Kontokorrentkonten mit Offenen Posten
Begriffe
In der Offenen Posten Buchhaltung werden Rechnungen, Gutschriften und Zahlungen der Kunden und Lieferanten erfasst und verwaltet. Als weitere Bezeichnungen sind üblich: Kontokorrentbuchhaltung, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung.
Im Buchführungsunterricht sind folgende Schritte mit den Schülern vorzubereiten:
1. Bearbeiten und beurteilen der Belege
2. Buchen der Belege im Kontierungsstempel
3. Kontieren der Belege in der DV-Buchungsmaske
Die Firma Creativ Möbel GmbH unterhält Geschäftsbeziehungen zu folgenden Debitoren und Kreditoren.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

			Kontenlisten

				Personenkontenliste


Z. B. Sichtung der Debitoren (analog Kreditoren):
[image: ]



Die Stammdaten dieser Firmen befinden sich unter: 
Stammdaten
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Stammdaten





				Konten

					Personenkonten


z. B. Debitor WÖRIPAN GmbH (Registerblatt Adresse):
[bookmark: _Ref474566152][image: ]
Registerblatt FIBU:
[image: ]
In diesen Masken können neue Personenkonten angelegt oder Daten, wie z. B. die Zahlungskonditionen oder das Kreditlimit verändert werden. Der Aufruf erfolgt über die Menüleiste oder den Tastenschlüssel STRG+P.
Bei der Buchung von Rechnungen bzw. deren Bezahlung wird automatisch auch die sog. Offene Posten Buchhaltung geführt. In ihr werden alle Ein- und Ausgangsrechnungen sowie deren Bezahlung erfasst. Auf der Grundlage der Offenen-Posten-Buchhaltung können z. B. alle fälligen Ausgangsrechnungen ermittelt, die entsprechenden Mahnungen erstellt oder eine Liquiditätsübersicht ausgedruckt werden.
Die notwendigen Buchungsarten (BA) werden mit folgenden Kürzeln gesteuert:
Buchungsart KF
Kreditoren-Faktura		Eingangsrechnung 
		Kreditorenkonto im Haben
		Bildung eines Offenen Postens 				mit Angabe von Rechnungs-					nummer und Datum 

Buchungsart DF
Debitoren-Faktura		Ausgangsrechnung 
		Debitorenkonto im Soll
		Bildung eines Offenen Postens 				mit Angabe von Rechnungs-					nummer und Datum 

Buchungsart KZ
Kreditoren-Zahlung		Zahlung an Lieferer 
		Kreditorenkonto im Soll
		Auflösung eines Offenen 
		Postens mit Angabe von 
		Rechnungsnummer und Datum

Buchungsart DZ
Debitoren-Zahlung		Zahlung von Kunden 
		Debitorenkonto im Haben
		Auflösung eines Offenen 
		Postens mit Angabe von 
		Rechnungsnummer und Datum
Die folgenden Eingangsrechnungen sind zu buchen und die entsprechenden Offenen Posten zu bilden.
0.5.1 [bookmark: _Toc367172002][bookmark: _Toc476040414][bookmark: _Toc437350162]
Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Aufgabe 3-2
	
	
	
	Werter GmbH

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Werter GmbH, Königstr. 1, 83022 Rosenheim
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-  datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240066
	30137
	01.10.00
	33 HO 186
	25.09.00
	3032
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	553211
	Echtholz-Paneele Eiche
	90
	45,00 €
	4.050,00 €
	 

	 
	
	
	Abmessung 2060x140
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	4.050,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	769,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	4.819,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	96,39 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	     DE 555666777
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:

	Commerzbank Rosenheim

	IBAN DE17711800050865674442
	BIC DRESDEFF711
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Rohstoffe
	6000
	 
	4.050,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	769,50
	 

	VLL (Werter)
	 
	440002
	 
	4.819,50






	


Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

				Buchen 

	 				Dialog - Stapel



Beim Anklicken eines beliebigen Feldes im Bereich Faktura, werden die Stammdaten des jeweiligen Debitors bzw. Kreditors eingeblendet und können ggf. abgeändert werden. Die Kontrolle mit dem vorliegenden Beleg ist somit leicht möglich (z. B. Zahlungskonditionen). 
[image: ]

Das Buchen auf Personenkonten (Offene Posten Buchhaltung) erweitert die Funktionen der Sachbuchhaltung. 
OP-Verwaltung
In der OP-Verwaltung kann entschieden werden, ob eine Rechnung (Faktura) bzw. eine Zahlung gebucht werden soll oder ob ein Ausgleich vorzunehmen ist. Dies wäre der Fall, wenn z. B. eine Rechnung mit einer Gutschrift ausgeglichen wird.
Buchungsart KF
Die Buchungsart KF (bzw. DF) bewirkt, dass nach Abschluss der Sachbuchungszeile die Datenfelder für die Eintragung der Fakturen-Daten automatisch gebildet werden. 
Zusatzdaten:
Rechnungsnummer
Rechnungsdatum
Zahlungskonditionen
Die OP-Faktura erfasst Zusatzdaten wie Rechnungsnummer, Rechnungsdatum und Zahlungskonditionen. Diese Daten werden von der Buchung bzw. von den Stammdaten übernommen. Es ist aber jederzeit möglich, Änderungen einzutragen, wenn 
z. B. für eine bestimmte Rechnung ein anderes Zahlungsziel vereinbart wurde.
Hinweis
Die Buchungszeile wird in das Journal übernommen, die Faktura in die Offene-Posten-Verwaltung.
Felder der 
Fakturenmaske
Faktura: Die Fakturen-Nummer kann maximal 20 Stellen umfassen. Die Belegnummer der Sachbuchhaltungszeile wird als Fakturennummer vorgeschlagen. Sollte die Fakturennummer für den angesprochenen Kunden/Lieferanten schon vergeben sein, erscheint eine Fehlermeldung.
FW: Wurde die Buchung in Fremdwährung erfasst, wird hier der verwendete Fremdwährungscode angezeigt. 
Betrag: Der Betrag wird aus der Sachbuchungszeile vorgeschlagen und kann verändert werden. 
Datum: Das Datum wird aus der Buchungszeile übernommen. Es bildet die Basis für die Berechnung der Skontotage und für das Mahnwesen.
Text: Hier soll der OP-Text eingegeben werden. Standardmäßig wird der Buchungstext übernommen.
Zahlungskonditionen. Übernahme aus den Stammdaten. Hier kann editiert werden.
Erklärung der 
Buttonleiste
Buchen:	Die Buchungen werden in das Journal übernommen und gebucht.
Ende:	Die Buchungsmaske wird verlassen, die Buchungen werden verworfen.
Abbruch:	Löschen aller Buchungen in der Buchungsmaske.
Laden/Speichern:	Laden bzw. Speichern von Buchungsstapeln.
Einfügen:	Einfügen von Buchungen.
Entfernen:	Löschen markierter Buchungen.
Notiz:	Informationen zum Buchungssatz, z. B. Name des Schülers in der Übungsfirma.
OP-Suchen:	Offene Fakturen können nach OP-Nummer, Datum, Konto, Belegnummer 
oder Betrag gesucht werden.
Kontenblatt/	Das Kontoblatt/Journal des Buchungs- Journal:	stapels kann ausgedruckt werden. 

Aufgabe 3-3
	 Saphon GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	Elektrogeräte
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Saphon GmbH, Schwanthalerstr. 53   80333 München
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9-13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240063
	335192
	04.10.00
	33 G 5381
	01.10.00
	3831
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	510040
	Halogen-Zugleuchten 
	3
	510,00 €
	1.530,00 €
	 

	 
	
	
	Chrom 120
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	510020
	Halogen-Standfluter
	2
	510,00 €
	1.020,00 €
	 

	 
	
	
	Messing 300
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	2.550,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	484,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	3.034,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	60,69 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.:  	DE 666777888
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:

	Stadtsparkasse München

	IBAN 
DE59701500000000201158
	BIC
SSKMDEMMXXX
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufw. f. Handelswaren
	6080
	 
	2.550,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	484,50
	 

	VLL (Saphon)
	 
	440053
	 
	3.034,50



Aufgabe 3-4
	 
	 LUX GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	LUX GmbH, Artilleriestr. 25, 91052 ERLANGEN
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kundennummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240087
	89640
	04.10.00
	45 DF 3258
	01.10.00
	5683
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	589A36
	Gartenlaternen
	15
	250,00 €
	3.750,00 €
	 

	 
	
	
	Versailles
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	3.750,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	712,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	4.462,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 8 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	89,25 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	 DE 777888999
	
	
	
	
	 

	 
	
Bankverbindung:

	Sparkasse Erlangen

	IBAN
DE17711800050865674442
	BIC
 BYLADEM1ERH
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufw. f. Handelswaren
	6080
	 
	3.750,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	712,50
	 

	VLL (Lux)
	 
	440094
	 
	4.462,50


Für die weitere Vorgehensweise ist es notwendig, dass die beiden voranstehenden Buchungen auch gespeichert wurden. 
Versehentlich wurde von der Firma LUX der Preis für Endkunden verrechnet. Die Rechnung  Nr. 89640 muss storniert werden. Die neue Rechnung mit den Preisen für den Großhandel ist zu buchen.
Aufgabe 3-5
	 
	 LUX GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	LUX GmbH, Artilleriestr. 25, 91052 ERLANGEN
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240087
	89650
	05.10.00
	45 DF 3258
	01.10.00
	5683
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	589A36
	Gartenlaternen
	15
	150,00 €
	2.250,00 €
	 

	 
	
	
	Versailles
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Wir bitten um Stornierung der Rechnung Nr. 89640 v. 04.10.00
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	2.250,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	427,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	2.677,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 8 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	53,55 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	
	
USt.-IDNr.: 	     DE 777888999

	
	
	

	 
	Bankverbindung:

	Sparkasse Erlangen

	IBAN
DE17711800050865674442
	BIC
BYLADEM1ERH
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	

Stornierung der Rechnung Nr. 89640 vom 04.10.00
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Lux)
	440094
	 
	4.462,50
	 

	Aufw. f. Handelswaren
	
	6080 
	
	3.750,00 

	Vorsteuer
	 
	2600
	 
	712,50



Die Stornierung kann manuell vorgenommen werden, indem man die falsch gebuchte Rechnung noch einmal bucht, den Betrag negativ eingibt und im Text auf die Stornierung hinweist. WINLine bietet aber auch die Möglichkeit einer „bequemen“ Stornobuchung im Menüpunkt: 
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

			Buchen	

				Buchungsstorno


Diese Art der Stornierung funktioniert nur dann, wenn die falsche Erfassung bereits verbucht ist.
[image: ]
Vgl. 
Buchungsjournal
Die Buchungen der Periode werden über den Button „Anzeigen“ am Bildschirm sichtbar gemacht. Es wird der gewünschte Buchungssatz (Buchung 46) aktiviert und mit OK bestätigt. Die Stornobuchung erfolgt dann automatisch. Vgl. dazu das Buchungsjournal. 
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

				Journal


[image: ]
Im Journal ist die falsche Buchung und die korrespondierende Stornierung ersichtlich.
Hinweis
Nach der Stornierung ist die Rechnung 89650 vom 05.10.00 richtig zu buchen:
	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufw. f. Handelswaren
	6080
	 
	2.250,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	427,50
	 

	VLL (Lux)
	 
	440094
	 
	2.677,50




Folgende Eingangs- und Ausgangsrechnungen (Aufgaben 
3-6 bis 3-12) sind zu buchen:
Aufgabe 3-6
	 
	Franken-Elektro

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Franken - Elektro GmbH, Kloster-Langheimstr. 11, 96050 Bamberg
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- 
datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240360
	896655
	06.10.00
	87 960
	29.09.00
	3800
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	68975
	Ventilator "Mistral"
	13
	130,00 €
	1.690,00 €
	 

	 
	
	
	500 Watt
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	68200
	Radiator "Afrika"
	7
	460,00 €
	3.220,00 €
	 

	 
	
	
	3000 Watt
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	4.910,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	932,90 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	5.842,90 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 8 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	116,86 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	DE 888999111

	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:

	UniCredit Bank
HypoVereinsbank Bamberg
	IBAN
DE03770200700077445523
	BIC
HYVEDEMM411
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufw. f. Handelswaren
	6080
	 
	4.910,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	932,90
	 

	VLL (Franken-Elektro)
	 
	440001
	 
	5.842,90



Aufgabe 3-7
	 
	 
	 
	 Creativ
Möbel AG

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Getränke GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Wirsingstr. 7
	
	
	
	
	
	 

	 
	97424 Schweinfurt
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240081
	AR 0003
	06.10.00
	230556
	27.09.00
	589631
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	20131
	Schreibtisch 
	
	9
	440,00 €
	3.960,00 €
	 

	 
	
	
	Eibe furniert
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	20204
	Bücherregal
	
	7
	380,00 €
	2.660,00 €
	 

	 
	
	
	Eibe furniert
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	3
	20702
	Vitrine
	
	8
	510,00 €
	4.080,00 €
	 

	 
	
	
	Eibe furniert
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	10.700,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	2.033,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	12.733,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 8 Tagen abzügl. 2% Skonto =  
	254,60 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	  DE 123456789
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Getränke GmbH)
	240081
	 
	12.733,00
	 

	Umsatzerlöse für Fertig-Erz.
	 
	5000
	 
	10.700,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	2.033,00


Hinweis: Buchungsart DF (Bedeutung der Felder vgl. Aufgabe 3-2)

Aufgabe 3-8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Noris GmbH
	
	
	
	
	
	 

	 
	Nunnenbeckstr. 40
	
	
	
	
	 

	 
	90489 Nürnberg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240036
	AR 0004
	06.10.00
	230893
	02.10.00
	345754
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	30458
	Tiffany-Tischlampen "Sinus"
	8
	180,00 €
	1.440,00 €
	 

	 
	
	
	Halogen
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	30470
	Deckenfluter Messing 
	7
	360,00 €
	2.520,00 €
	 

	 
	
	
	Poliert
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	3.960,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	752,40 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	4.712,40 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungsbedingungen:
	Innerhalb von 21 Tagen rein netto 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	DE 123456789
 
	
	
	
	

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Noris)
	240036
	 
	4.712,40
	 

	Umsatzerlöse f. Handelswaren
	 
	5100
	 
	3.960,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	752,40


Aufgabe 3-9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	CM

	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	GESMA GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Parkstr. 41
	
	
	
	
	
	 

	 
	84032 Landshut
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240064
	AR 0005
	09.10.00
	230911
	01.10.00
	43 99 17
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	20054
	Regal Wand 
	
	5
	370,00 €
	1.850,00 €
	 

	 
	
	
	"Rustica" Kiefer
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	20033
	Eckbankgruppe
	6
	610,00 €
	3.660,00 €
	 

	 
	
	
	"Elegance" Buche
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	3
	20082
	Sideboard mit Aufsatz
	8
	430,00 €
	3.440,00 €
	 

	 
	
	
	Erle
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	8.950,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	1.700,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	10.650,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
bedingungen:
	Innerhalb von 21 Tagen rein netto 
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	 DE 123456789

	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Gesma)
	240064
	 
	10.650,50
	 

	Umsatzerlöse f. Fertig-Erz.
	 
	5000
	 
	8.950,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	1.700,50



Aufgabe 3-10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Wöripan GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Oststr. 38
	
	
	
	
	
	 

	 
	86825 Bad Wörishofen
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240005
	AR 0006
	12.10.00
	230560
	04.10.00
	23 A 5567
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	30200
	Tiffany-Tischleuchten
	7
	1.600,00 €
	11.200,00 €
	 

	 
	
	
	Bunt
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	30400
	Deckenleuchten Colanin
	12
	260,00 €
	3.120,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	3
	30500
	Teppich Original Sherpa
	6
	670,00 €
	4.020,00 €
	 

	 
	
	
	2,80 m x 1,60 m
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	18.340,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	3.484,60 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	21.824,60 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	436,49 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	   DE 123456789
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Wöripan)
	240005
	 
	21.824,60
	 

	Umsatzerlöse f. Handelswaren
	 
	5100
	 
	18.340,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	3.484,60


Die Zahlungsbedingungen für diese Rechnung weichen von denen im Personenkontenstamm ab. Sie sind in der Fakturenmaske entsprechend zu ändern.
Hinweis
Aufgabe 3-11
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Fit & Fesch GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Neubaustr. 5
	
	
	
	
	
	 

	 
	97070 Würzburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240037
	AR 0007
	14.10.00
	230590
	14.10.00
	56 F 2597
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	20340
	Büroschrank "modern"
	20
	430,00 €
	8.600,00 €
	 

	 
	
	
	hellgrün
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	20470
	Regalwand "Astra"
	16
	220,00 €
	3.520,00 €
	 

	 
	
	
	graublau
	
	
	
	
	
	 

	 
	3
	20530
	Schreibtisch "Senator"
	9
	1.480,00 €
	13.320,00 €
	 

	 
	
	
	Eiche
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	25.440,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	4.833,60 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	30.273,60 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Rein netto Kasse
	
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	  DE 123456789
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Fit u. Fesch)
	240037
	 
	30.273,60
	 

	Umsatzerlöse f. Fertig-Erz.
	 
	5000
	 
	25.440,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	4.833,60



Exkurs: Anlage eines neuen Personenkontos
Wird eine Rechnung an einen neuen Debitoren bzw. von einem neuen Kreditoren gebucht, und handelt es sich nicht um einen ”Diversen” (Laufkundschaft), muss ein neues Personenkonto angelegt werden. 
Datenübernahme mit der Taste F9
Man kann mit Hilfe der Taste F9 während des Buchens in die Stammdaten verzweigen. Eine besondere Hilfe bietet hier die Übernahme bestimmter Stammdaten, wie z. B. Zahlungskonditionen von einem anderen Personenkonto. Die übernommenen Daten müssen dann dem neuen Kreditoren bzw. Debitoren angepasst werden. Es empfiehlt sich, zwei Musterpersonenkonten anzulegen. Von diesen können dann die Basisdaten übernommen werden. 
Personenkonto löschen: Häkchen bei “inaktiv“  setzen und in WINLine Start unter Abschluss „Reorganisieren“
Die folgende Buchung benötigt das Konto der Firma Bad Windsheimer (Kontonummer 240030). Es ist im Kontenstamm bereits vorhanden. Falls es während des Buchens neu angelegt werden soll, muss es zuvor gelöscht werden. 

Hinweis:
Ein Konto kann nur gelöscht werden, wenn auf ihm noch nicht gebucht wurde!
Anlage eines Personenkontos
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Stammdaten

			Konten

				Personenkonten


[image: ]

Über die Navigationssymbole [image: ]
kann auch zu dem jeweiligen Personenkonto geblättert werden.

Daten der Firma Bad Windsheimer im Personenstamm
	Firma
	Bad Windsheimer

	Strasse
	Galgenbuckweg 3

	Ort
	91438 Bad Windsheim

	BLZ
	73190000

	Konto
	68543



Aufgabe 3-12
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bad Windsheimer GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Galgenbuckweg 3
	
	
	
	
	 

	 
	91438 Bad Windsheim
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs-
datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240030
	AR 0008
	14.10.00
	701460
	08.10.00
	59 H 3452
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	20276
	Rollcontainer
	
	6
	130,00 €
	780,00 €
	 

	 
	
	
	mit Hängeregister
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	2
	20249
	Regalwand mit
	5
	150,00 €
	750,00 €
	 

	 
	
	
	Einlegeböden
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	3
	20285
	Drehstuhl "Comfort"
	8
	280,00 €
	2.240,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	3.770,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	716,30 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	4.486,30 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	89,73 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	  DE 123456789
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408

	



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag
	 
	 
	 

	
	Soll
	Haben
	Soll
	 
	Haben
	 

	FLL (Bad Windsheimer)
	240030
	 
	4.486,30
	 
	 

	Umsatzerlöse f. Fertig-Erz.
	 
	5000
	 
	 
	3.770,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	 
	716,30
	 


Anzeige der Offenen 
Posten
Die OP-Blätter sind ein wichtiges Instrumentarium, um Entscheidungen über die Liquidität eines Unternehmens zu treffen. Alle Offenen Posten werden im OP-Blatt des Personenkontos systematisch gelistet. 
Auf aktuelles 
Datum achten!
Das Programm prüft die Fälligkeit der Rechnungen ab dem Datum, das in der Anmeldemaske (Tagesdatum) bestätigt wurde. Wenn die OP-Liste per 30.10... angezeigt werden soll, ist beim Aufruf unbedingt darauf zu achten, dass auch dieses Datum als Tagesdatum eingetragen ist. Erst dann werden die Rechnungen dem richtigen Fälligkeitszeitraum zugeordnet. Das Tagesdatum kann im Startmenü unter Datei/Mandantenwechsel auch nachträglich umgestellt werden.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	Applikationen

			WINLine Start



	WINLine Start (0ICM)

	Datei

			Mandantenwechsel



[image: ]
Anschließend ist wieder die Applikation WINLine Finanzbuchhaltung zu öffnen. Der Aufruf der OP-Blätter erfolgt über:
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

			Offene Posten

				Offene Posten



[image: ]
Es ist dann zu entscheiden zwischen Kontoblatt, Übersicht, Detailübersicht und, ob die Ausgabe auf dem Bildschirm oder dem Drucker erfolgen soll. Derzeit sind folgende Posten offen (Übersicht): 
Offene Posten Debitoren:
[image: ]
Offene Posten Kreditoren:
[image: ]



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V 
U

	1
	KF
	01.10.00
	6000
	440002
	RN 30137
	BN 3032
	B
	4.819,50
	V

	2
	KF
	04.10.00
	6080
	440053
	RN 335192
	BN 3831
	B
	3.034,50
	V

	3
	KF
	04.10.00
	6080
	440094
	RN 89640
	BN 5863
	B
	4.462,50
	V

	Stapel buchen!

	4
	ST-KF
	04.10.00
	6080
	440094
	Storno 89640
	BN 5863
	B
	-4.462,50
	

	
	KF
	05.10.00
	6080
	440094
	RN: 89650
	BN 5863
	B
	2.677,50
	V

	6
	KF
	06.10.00
	6080
	440001
	RN 896655
	BN 3800
	B
	5.842,90
	V

	7
	DF
	06.10.00
	240081
	5000
	AR 0003
	BN 589631
	B
	12.733,00
	U

	8
	DF
	08.10.00
	240036
	5100
	AR 0004
	BN 345754
	B
	4.712,40
	U

	9
	DF
	09.10.00
	240064
	5000
	AR 0005
	BN 439917
	B
	10.650,50
	U

	10
	DF
	12.10.00
	240005
	5100
	AR 0006
	BN 23A5567
	B
	21.824,60
	U

	11
	DF
	14.10.00
	240037
	5000
	AR 0007
	BN 56F2597
	B
	30.273,60
	U

	12
	DF
	14.10.00
	240030
	5000
	AR 0008
	BN 59H3452
	B
	4.486,30
	U


[bookmark: _Toc476040415]
0.5.2 [bookmark: _Toc437350163]Zahlungsausgleich mit und ohne Skonto
Der in der Sachbuchhaltung erfasste Zahlungsbetrag kann in der Offenen Posten Verwaltung auf drei Arten verarbeitet werden:
Zuordnung zu einer oder mehreren Rechnungen
Keine Zuordnung zu einer Rechnung, sondern Buchung als Vorauszahlung (Vorauszahlungssalden) 
Keine Zuordnung zu einer Rechnung, sondern Speicherung unter einer fiktiven OP-Nummer und Bereitstellung für einen späteren Fakturen-Ausgleich
Buchungsart ist in jedem Fall DZ (Debitorenzahlung) oder KZ (Kreditorenzahlung). In der Buchungszeile wird geprüft, ob das Personenkonto auf der richtigen Kontenseite steht (DZ-Debitorenkonto im Haben; KZ-Kreditorenkonto im Soll)
Als Beleg für die Verbuchung von Zahlungen dient der Kontoauszug. Auf die Erstellung eigener Zahlungseingangs- und Zahlungsausgangsbelege wird verzichtet. 

[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-13
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	18.10.00
	02.10.00–18.10.00
	15
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: 
KA 0015
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	 
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	 
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	 
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	
	13.386,48 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	18.10.00
	18.10.00
	WERTER GmbH, Rosenheim
	
	4.819,50 €
	 

	
	
	Rechnung Nr. 30137 vom 01.10.00
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	18.10.00
	18.10.00
	SAPHON GmbH, München
	
	2.973,81 €
	 

	 
	
	Rechnung Nr. 335192 vom 04.10.00
	
	 

	 
	
	
	3.034,50 €
	
	
	 

	 
	
	./. Skonto
	60,69 €
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	
	5.593,17 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Werter)
	440002
	 
	4.819,50
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	4.819,50

	
	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Saphon)
	440053
	 
	3.034,500
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	2.973,81

	Nachlässe Handelsw.
	 
	6082
	 
	51,00

	Vorsteuer 
	 
	2600
	 
	9,69




Zahlungen mit OP-Ausgleich können ebenfalls gebucht werden über:
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

				Buchen 



	 				Dialog – Stapel



[image: ]
Sachbuchung
Salden vergleichen!
Die Buchung wird mit der Buchungsart KZ (Kreditorenzahlung) abgesetzt. Belegdatum ist das Datum des Kontoauszuges und als Belegnummer wird vorgeschlagen, die Nummer des Kontoauszuges mit der Angabe des Buchungspostens einzutragen. KA 0015/1 bedeutet, dass die Zahlung auf Kontoauszug 15 als erster Posten zu finden ist. Als Buchungstext wird die Nummer der Rechnung, die beglichen wird, eingegeben.
Nach Aufruf des Bankkontos kann zur Kontrolle der Saldo auf dem Kontoauszug mit dem aktuellen Saldo auf dem Bankkonto verglichen werden.
Zahlungsausgleich
Nach Abschluss der Buchung (Anklicken der Zeile Faktura) werden im unteren Teil des Buchungsfensters die Daten für den Ausgleich des Offenen Postens eingeblendet. Es werden alle Offenen Posten des angesprochenen Personenkontos anzeigt und es kann nun ausgewählt werden, welche offenen Fakturen ausgeglichen werden. Der Zahlungsbetrag wird von der Buchung übernommen. 


Vorgehen bei zu hohem bzw. zu niedrigem Skontoabzug
Der Skontobetrag wird aus Rechnungsbetrag und Stammdaten (Zahlungsbedingungen) korrekt ermittelt. Er kann jederzeit verändert werden, wenn der Skontoabzug nicht korrekt ist. 
Beachte: Der Skontobetrag wird nicht automatisch als Differenz von Rechnungssumme und Zahlbetrag vorgeschlagen. 
Felder der OP-Zahlung
Faktura. Eintragung bzw. Auswahl der Fakturen-Nummer, welcher der Zahlungsbetrag zugewiesen wird
Es erscheinen alle offenen Rechnungen, die zu begleichenden können ausgewählt werden (RETURN-Taste oder Maus-Doppelklick!). Damit vorhandene Fakturen leichter gefunden werden können, kann die Tabelle nach verschiedenen Kriterien sortiert werden. Dabei stehen die Möglichkeiten „Fakturennummer“, „Fakturendatum“, „Zahlung“ und „Betrag“ zur Verfügung. Falls der Zahlungsbetrag keiner Rechnung zugewiesen werden kann, wird ein neuer offener Posten mit einer neuen Belegnummer gebildet, es entsteht dann ein so genannter Vorauszahlungssaldo.
Fakt-Dat.: Übernahme aus der Buchungszeile. Es kann verändert werden, um z. B. die Zahlungsfrist zu beeinflussen (Valutierung).
Zahlung: Übernahme aus der Buchungszeile. Der Zahlungsbetrag kann  verändert werden. Falls er größer ist als der Rechnungsbetrag, entstehen Vorauszahlungssalden. Im umgekehrten Falle wird die Zahlung als Teilzahlung gebucht. Es bleibt ein Restbetrag offen. 
Skonto: Es wird der aus den Zahlungskonditionen errechnete Skontobetrag angezeigt.
Er kann manuell verändert werden. Falls sich Differenzen ergeben, wird die Zahlung als Teilzahlung oder Überzahlung gebucht. Siehe Anzeige im Feld Rest. 
Siehe Buchungs-journal
Die Bestätigung eines Skontoabzuges bewirkt die automatische Buchung auf den Konten für den Skontobetrag mit entsprechender Umsatzsteuerberichtigung. 
Buchung bei einer 
Debitorenzahlung
	Erlösberichtigungen
	

	Umsatzsteuer
	

	
	an Debitor


Buchung bei einer Kreditorenzahlung
	Kreditor
	

	
	an Nachlässe

	
	     Vorsteuer



Rest: Hier wird, falls es sich um eine Teilzahlung handelt, der offene Restbetrag angezeigt. Er ergibt sich als Differenz zwischen offener Faktura, Zahlung und Skonto. 
Bruttobetrag: Es wird die Rechnungssumme angezeigt. Was ist zu tun, wenn eine Zahlung gebucht werden soll, obwohl es keine Faktura gibt?
Sind keine Fakturen vorhanden (z. B. bei Vorauszahlungen), muss über den Zahlungsbetrag eine Gutschrift erstellt werden. Dazu kann im Feld Fakturennummer eine Gutschriftnummer eingegeben werden. Diese Gutschriftnummer wird aus der in den OP-Parametern hinterlegten Ersatzfakturennummer übernommen und kann überschrieben werden. Dadurch wird eine neue Faktura erstellt, bei der ein negativer Buchungsbetrag genommen wird.
Zahlung an Werter: Da nur eine offene Rechnung von Werter existiert, wird automatisch diese zur Zahlung vorgeschlagen. Die Zahlung entspricht den Zahlungskonditionen. Die Skontofrist ist verstrichen, die Rechnung wird brutto beglichen, es verbleibt kein Rest.
Zahlung an Saphon: Vgl. Zahlungstabelle 
Auch diese Rechnung wird als einzige von Saphon sofort zum Ausgleich vorgeschlagen. Der Skontobetrag von 60,69 € wird automatisch errechnet, da die Creativ Möbel AG innerhalb der Skontofrist an Firma Saphon bezahlt. Es bleibt kein Restbetrag offen. 
[image: ]

Die Auswirkungen der Buchung auf den Konten 440053 
Saphon und 2800 Bank werden im unteren Teil der Buchungsmaske direkt dargestellt. Auf dem Bankkonto muss sich nun der neue Kontostand des Kontoauszuges in Höhe von 5.593,17 € ergeben.
Mit Hilfe der Checkbox Zahlungsinfo kann der Zahlungsvorgang übersichtlich gezeigt werden.
Hinweis: Das Fenster „Zahlungsinfo“ (rechts oben – nur sichtbar, wenn die Fakturaleiste aktiv ist) wird nach seiner Aktivierung u. U. durch die Buchungsmaske verdeckt. Es empfiehlt sich für die weiteren Buchungen dieses Fenster neben die Buchungsmaske zu stellen.
[image: ]
[image: ]

Der Liefererskonto wird automatisch mit einer eigenen Buchungsnummer gebucht!
	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Saphon)
	440053
	 
	60,69
	 

	Nachlässe Handelsw.
	 
	6082
	 
	51,00

	Vorsteuer 
	 
	2600
	 
	9,69



Ausgabe Journal der letzten Buchung:
[image: ]


[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-14
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	  DE48 7202 0070 0004 6462 32
	20.10.00
	19.10.00-20.10.00
	16
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0016
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	 
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	 
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	
	5.593,17 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	20.10.00
	20.10.00
	Getränke GmbH, Schweinfurt
	
	
	12.733,00 €

	 
	
	Rechnung Nr. AR 0003 vom 06.10.00
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	20.10.00
	20.10.00
	WÖRIPAN GmbH, Bad Wörishofen
	
	21.388,11 €

	 
	
	Rechnung-Nr. AR 0006 vom 12.10.00
	 

	 
	
	
	21.824,60 €
	
	
	 

	 
	
	Skonto  2%
	436,49 €
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	
	39.714,28 €

	 
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank
	2800
	 
	12.733,00
	 

	FLL (Getränke GmbH)
	 
	240081
	 
	12.733,00



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank 
	2800
	 
	21.388,11
	 

	Erlössschmälerung HW
	5101
	 
	366,80
	 

	Umsatzsteuer
	4800
	 
	69,69
	 

	FLL (Wöripan)
	 
	240005
	 
	21.824,60


[bookmark: _Toc367172004]Hinweis: Die Zahlungseingänge von Getränke GmbH und Wöripan sind als Debitorenzahlungen mit DZ zu buchen.

	Kontierungsliste WINLine FIBU

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	13
	KZ
	18.10.00
	440002
	2800
	KA 0015/1
	RN 30137
	B
	4.819,50
	

	
	KZ
	18.10.00
	440053
	2800
	KA 0015/2
	RN 335192
	B
	2.973,81
	

	14
	DZ
	20.10.00
	2800
	240081
	KA 0016/1
	AR 0003
	B
	12.733,00
	

	
	DZ
	20.10.00
	2800
	240005
	KA 0016/2
	AR 0006
	B
	21.388,11
	



0.5.3 [bookmark: _Toc476040416][bookmark: _Toc437350164]Rücksendungen und Gutschriften 
Buchungsarten DF oder KF  mit negativem Betrag
Gutschriften werden wie Rechnungen gebucht, nur mit negativem Betrag. Es ist bei der Buchung der Gutschrift ein neuer Offener Posten zu bilden, der dann bei ihrer Verrechnung aufgelöst wird.  
Beispiel: Gutschrift auf einem Debitorenkonto
Gutschrift wird im Haben gebucht
Der Debitor muss im Soll eingetragen werden, das zu belastende Konto Erlöskorrektur im Haben. Der Bruttobetrag wird dann auf der Sollseite des Debitorenkontos mit negativem Vorzeichen gebucht. Dies hat den Vorteil, dass auf dieser Kontenseite jederzeit der Umsatz abzüglich Gutschriften ersichtlich ist. Andernfalls – bei Buchung der Gutschrift im Haben ‑ müsste die Sollseite erst bereinigt werden, um den Nettoumsatz zu erhalten.
Soll	Debitor Maier	Haben
1. Rechnung	3.000,00    5. Zahlung	3.000,00
3. Rechnung	7.000,00    9. Zahlung	5.000,00
4. Rechnung	5.000,00    8. Gutschrift	1.000,00
	                   Saldo	6.000,00
	15.000,00 	 15.000,00
=================================================================
Der Umsatz von Maier beträgt 14.000,00 €. Er muss durch eine Subtraktion der Gutschrift von der Summe der Sollseite errechnet werden. 


Gutschrift wird mit Minus im Soll gebucht!

Vorteil: Der Umsatz von Maier kann der Sollseite unmittelbar entnommen werden.
Soll	Debitor Maier	Haben
1. Rechnung	3.000,00     5. Zahlung	3.000,00
3. Rechnung	7.000,00     9. Zahlung	5.000,00
4: Rechnung	5.000,00     Saldo	6.000,00
8. Gutschrift	-1.000,00  	
	14.000,00 	 14.000,00
=================================================================
Vgl. Aufgabe 3-4 
Ähnlich verhält es sich, wenn bei Stornobuchungen der Buchungssatz umgedreht” wird, statt die Buchung zu wiederholen und den Betrag mit Minus einzugeben. 
Die Verrechnung von Gutschriften gegen bestehende Forderungen oder Verbindlichkeiten kann jederzeit in der OP-Verwaltung vorgenommen werden. 

Aufgabe 3-15
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Franken-Elektro GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Kloster-Langheimstr. 11
	
	
	
	
	 

	 
	96050 Bamberg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Lieferanten-   nummer
	Nummer
	Datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags
datum
	Rechnungs- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	440001
	RÜ 0001
	10.10.00
	87960
	29.09.00
	896655
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rücksendung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	86975
	Ventilator "Mistral"
	5
	130,00 €
	650,00 €
	 

	 
	
	
	500 Watt
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Leider mussten wir beim Test von 5 gelieferten Ventilatoren erhebliche
	
	 

	 
	Geruchsentwicklungen und Streifgeräusche feststellen. Wir senden sie
	 

	 
	deshalb zu unserer Entlastung zurück und werden bei unserer
	
	
	 

	 
	Zahlung den Betrag von 773,50 € abziehen.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	650,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	123,50 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	773,50 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 	DE 123456789
	
	
	 

	
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Franken-Elektro)
	440001
	 
	773,50
	 

	Aufw. f. Handelswaren
	 
	6080
	 
	650,00

	Vorsteuer
	 
	2600
	 
	123,50


Aufgabe 3-16
	 
	 LUX GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	LUX GmbH, Artilleriestr. 25, 91052 ERLANGEN
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Gutschrift- nummer
	 
	 
	 
	Datum
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240087
	GU 863
	 
	 
	 
	11.10.00
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Gutschrift
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Unsere Rechnung Nr. 89650 vom 05.10.00
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Aufgrund Ihrer Mängelrüge gewähren wir Ihnen einen Preisnachlass in Höhe von 10%
	 

	 
	des Rechnungsbetrages.

	
	
	 

	 
	Wir bitten das Versehen zu entschuldigen und werden uns in Zukunft um eine korrekte
	 

	 
	Ausführung unserer Aufträge bemühen.
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Mit freundlichen Grüßen
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	261,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	49,59 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	310,59 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	USt.-IDNr.: 	DE 123456789
	
	

	 
	Bankverbindung:

	Sparkasse Erlangen

	IBAN
DE17711800050865674442
	BIC
BYLADEM1ERH
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Lux)
	440094
	 
	310,59
	 

	Nachl. f. Handelswaren
	 
	6082
	 
	261,00

	Vorsteuer
	 
	2600
	 
	49,59




Aufgabe 3-17
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	CM

	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Fit und Fesch GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Neubaustr. 5
	
	
	
	
	
	 

	 
	97070 Würzburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Nummer
	 
	 
	Rechnungs- nummer 
	Datum
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240037
	RÜ 0002
	 
	 
	AR 0007 
	15.10.00
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rücksendung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Für die Rücksendung von: 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	3 Büroschränken "modern", hellgrün
	
	
	
	 

	 
	
	
	Artikelnummer: 20340
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	schreiben wir Ihnen den vollen Rechnungsbetrag gut
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	3
	20340
	Büroschrank "modern", hellgrün
	430,00 €
	1.290,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	245,10 €
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtsumme
	
	1.535,10 €
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Wir bitten das Versehen zu entschuldigen!
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: 
	DE 123456789
	
	
	 

	
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Umsatzerlöse für Fertig-Erz.
	5000
	 
	1.290,00
	 

	Umsatzsteuer
	4800
	 
	245,10
	 

	FLL (Fit u. Fesch)
	 
	240037
	 
	1.535,10




Aufgabe 3-18
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bad Windsheimer GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Galgenbuckweg 3
	
	
	
	
	 

	 
	91438 Bad Windsheim
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Gutschrift- nummer
	 
	 
	Rechnungs-
nummer
	Datum
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240030
	GU 0001
	 
	 
	AR 0008
	15.10.00
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Gutschrift
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Betrifft unsere Rechnung Nr. AR 0008 vom 14.10.00
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Aufgrund ihrer heutigen Mängelrüge schreiben wir Ihnen
	
	
	 

	 
	pauschal einen Betrag von 785,00 € netto gut.
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Berücksichtigen Sie bitte bei einer Ihrer nächsten Zahlungen
	
	
	 

	 
	diesen Betrag!
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	785,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	149,15 €
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtsumme
	
	934,15 €
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	Wir bitten das Versehen zu entschuldigen!
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	USt.-IDNr.: DE 123456789
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48720200700004646232
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag 

	
	Soll
	Haben
	Soll
	 
	Haben 

	Erlösberichtigungen
	5001
	 
	785,00
	 

	Umsatzsteuer
	4800
	 
	149,15
	

	FLL (Bad Windsheimer)
	 
	240030
	 
	 
	934,15 


Das Kontoblatt weist alle 
Offenen Posten aus!
Die Offenen Posten sind auf dem Kontoblatt zu sehen. Das Kontoblatt der Firma Bad Windsheimer enthält zwei offene Posten, die Rechnung Nr. 
AR 0008 und die Gutschrift Nr. GU 0001. Der Saldo beträgt  € 3.552,15.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

			Offene Posten

				Offene Posten



[image: ]

[image: ]




	Kontierungsliste WINLine FIBU

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	15
	KF
	10.10.00
	6080
	440001
	RÜ 0001
	RN 896655
	B
	-773,50
	

	16
	KF
	11.10.00
	6082
	440094
	GU 863
	RN 89650
	B
	-310,59
	

	17
	DF
	15.10.00
	240037
	5000
	RÜ 0002
	AR 0007
	B
	-1.535,10
	

	18
	DF
	15.10.00
	240030
	5001
	GU 0001
	AR 0008
	B
	-934,15
	



Exkurs: Manueller Ausgleich von Gutschriften und Rechnungen
Die offene Gutschrift kann dann ausgeglichen werden, wenn sie der Kunde bei einer Zahlung verrechnet. Falls die Gutschrift eine ganze Rechnung betrifft oder explizit als Teilzahlung gebucht werden soll, ist die Verrechnung mit einem Offenen Posten im Fakturenausgleich möglich.

	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Buchen

			Fakturenausgleich

					manuell



[image: ]
Nach Eingabe der Kontonummer den Schalter „Anzeigen“ betätigen. Anschließend könnten hier die auszugleichenden Fakturen ausgewählt werden. Im Weiteren soll der Ausgleich allerdings bei der Zahlung fixiert werden. 





0.5.4 [bookmark: _Toc476040417][bookmark: _Toc367172005][bookmark: _Toc437350165]
Zahlungen mit Verrechnung von Gutschriften und Teil-zahlungen
Aufgabe 3-19
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	[image: HypoVereinsbank]
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	21.10.00
	21.10.00
	17
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: 
KA 0017
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	39.714,28 €

	 
	
	
	
	
	 

	21.10.00
	21.10.00
	LUX  GmbH, Erlangen
	2.366,91 €
	 

	 
	
	Rechnung-Nr. 89650 
	
	 

	 
	
	v. 05.10.00
	2.677,50 €
	
	 

	 
	
	Gutschr.-Nr. 863
	
	 

	 
	
	v. 01.10.00
	310,59 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	21.10.00
	21.10.00
	Fit und Fesch GmbH, Würzburg
	
	28.738,50 €

	 
	
	Rechnung-Nr. AR 0007 
	
	 

	 
	
	v. 14.10.00
	30.273,60 €
	
	 

	 
	
	RÜ.-Nr. 0002
	
	 

	 
	
	v. 15.10.00
	1.535,10 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	66.085,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Lux)
	440094
	 
	2.366,91
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	2.366,91

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank
	 
	2800
	 
	28.738,50
	 

	FLL (Fit u. Fesch)
	 
	240037
	 
	28.738,50


Es ist immer der Zahlungsbetrag zu buchen, der Skontoabzug und die Verrechnung der Gutschrift werden in der OP-Verwaltung vorgenommen. 
Buchung der 
Zahlung
[image: ]
Buchung der 
Teilzahlung
In der Fakturenmaske erscheinen die offene Rechnung und die noch nicht verrechnete Gutschrift als Offene Posten. Sind beide Offenen Posten markiert, erfolgt der Rechnungsausgleich automatisch durch das Programm.
Nach Eingabe der Kontonummer werden die Offenen Posten angezeigt. Die Posten, die gegeneinander verrechnet werden sollen, müssen ausgewählt und markiert werden. Auch hier könnte der Skonto wieder berichtigt werden. Es ist darauf zu achten, dass kein Saldo bei der Verrechnung entsteht, denn sonst würde wieder ein Offener Posten gebildet.
Die Bestätigung des Ausgleichs mit OK veranlasst die Löschung beider Offener Posten. Eine neue Buchung auf den Konten wird nicht ausgelöst.
Die bisherigen Bewegungen auf dem Konto der Firma LUX mit Buchung der Ausgangsrechnung, der Gutschrift und des Zahlungseingangs können auf dem Kontoblatt nachvollzogen werden. Hier wird auch deutlich, dass der Umsatz der Firma LUX im Oktober "nur” 2.366,91 € betragen hat. Es wurde eine Rechnung storniert, eine neue gebucht und davon die Gutschrift abgezogen. 
	
Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

				Kontoblatt



[image: ]

Keine offenen Posten bei der Firma Lux
Die Offenen-Posten-Liste zeigt für die Firma Lux keine Posten mehr an. Restrechnung und Gutschrift sind ausgeglichen. 
Bei der Eingangszahlung der Firma FIT und FESCH (Aufgabe 3-19, 2. Posten) ist analog zu verfahren. Häckchen bei RÜ 0002 muss gesetzt werden.
[image: ]
Mit Kontoauszug 18 ist ein Zahlungsausgang an Franken-Elektro als Teilzahlung zu buchen. Es bleibt von Rechnung Nr. 896655 ein Rest von 3.642,90 €, abzüglich der Rücksendung.

[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-20
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	  DE48 7202 0070 0004 6462 32
	22.10.00
	22.10.00-22.10.00
	18
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0018
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	66.085,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	22.10.00
	22.10.00
	Franken - Elektro GmbH
	2.200,00 €
	 

	 
	
	Rechnung-Nr. 896655  v. 06.10.00
	 

	 
	
	Teilzahlung
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	63.885,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Franken-Elektro)
	440001
	 
	2.200,00
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	2.200,00






[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-21
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	23.10.00
	23.10.00-23.10.00
	19
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0019
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	63.885,87 €

	23.10.00
	23.10.00
	Franken - Elektro GmbH
	2.869,40 €
	 

	 
	
	Rechnung-Nr. 896655 
	
	 

	 
	
	 v. 06.10.00
	5.842,90 €
	
	 

	 
	
	Rücksendung Nr. Rü0001
	
	 

	 
	
	v. 10.10.00
	773,50 €
	
	 

	 
	
	Teilzahlung v. 22.10.00
	
	 

	 
	
	
	2.200,00 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	23.10.00
	23.10.00
	Bad Windsheimer GmbH
	
	3.481,11 €

	 
	
	Rechnung-Nr. AR 0008
	
	 

	 
	
	 v. 14.10.00
	4.486,30 €
	
	 

	
	
	Skonto 2%
	71,04 €
	
	

	 
	
	Gutschrift Nr. 0001
	
	 

	 
	
	v. 15.10.00
	934,15 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	64.497,58 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Franken-Elektro)
	440001
	 
	2.869,40
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	2.869,40

	

	Bank 
	2800
	 
	3.481,11
	 

	Erlösberichtigung
	5001
	 
	59,70
	 

	Umsatzsteuer
	4800
	 
	11,34
	 

	FLL (Bad Windsheimer)
	 
	240030
	 
	4.486,30


Da bei der Überweisung an den Lieferanten Bad Windsheimer in der Zahlungstabelle der Skontobetrag von der Gesamtrechnung ermittelt wird, müssen Zahlungsbetrag und Skontobetrag manuell angepasst werden.
Bei der Buchung des Zahlungseinganges von Bad Windsheimer schlägt das Programm als Skonto für die Rechnung 89,73 € vor. Dieser Betrag muss auf 71,04  € geändert werden. Es bleibt dann ein Rest von 934,15 €; dieser wird anschließend im Fakturenausgleich mit der Gutschrift in gleicher Höhe ausgeglichen. Der offene Posten ist damit ausgeglichen:
[image: ]

	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	19
	KZ
	21.10.00
	440094
	2800
	KA 0017/1
	RN 89650
	B
	2.366,91
	

	
	DZ
	21.10.00
	2800
	240037
	KA 0017/2
	AR 0007
	B
	28.738,50
	

	20
	KZ
	22.10.00
	440001
	2800
	KA 0018/1
	RN 896655
	B
	2.200,00
	

	Stapel buchen

	21
	KZ
	23.10.00
	440001
	2800
	KA 0019/1 
	RN 896655
	B
	2.869,40
	

	
	DZ
	23.10.00
	2800
	240030
	KA 0019/2
	AR 0008
	B
	3.481,11
	


0.5.5 [bookmark: _Toc476040418][bookmark: _Toc437350166]
Mahnung fälliger Rechnungen 
Am 01. November soll ein Mahnlauf durchgeführt werden. Es ist daher erforderlich, sich mit diesem Datum anzumelden (WinLine START - Mandantenwechsel). 
[image: ]

Grundlage für die Mahnungen sind die Mahnparameter, die im Rahmen der Stammdaten angelegt sein müssen.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Stammdaten

				Mahnparameter



Für die Creativ Möbel GmbH sind folgende Mahnstufen angelegt:
[image: ]
Die Bezeichnungen der Mahnstufen (Spalte Text) werden als Überschriften in den Mahnschreiben verwendet.
Aufgrund der in den Mahnparametern angegebenen Tage 
(= Karenztage) berechnet WINLine das Erreichen der jeweils nächsten Mahnstufe wie folgt: 


· Datum der Mahnstufe 1 = Fälligkeitsdatum der Rechnung + Karenztage der Mahnstufe 0
Die Karenztage 
bestimmen das Erreichen der jeweiligen Mahnstufe.
· Datum der Mahnstufe 2 = Datum, an welchem die Mahnvorbereitung für Mahnstufe 1 durchgeführt wurde + Karenztage der Mahnstufe 1, usw. 
Aus Vereinfachungsgründen erscheint es ratsam, im außergerichtlichen Mahnverfahren auf Mahnspesen und Verzugszinsen zu verzichten.
Die fälligen Rechnungen sind in der OP-Verwaltung erfasst.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

			Offene Posten 

				Offene Posten


Als Art der Darstellung genügt hier die Option „Übersicht“. 
[image: ]

[image: ]

Bei der Mahnvorbereitung
kann das Mahndatum festgelegt und
evtl. eine Selektion der Konten vorgenommen werden.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

			Offene Posten

				Mahnung



Im ersten Registerblatt „Vorbereitung“ werden die terminlichen Festlegungen getroffen und anschließend mit „OK“ bestätigt. 
[image: ]
Bei diesem Vorbereitungslauf wird
· überprüft, ob bzw. welche Rechnungen gemahnt werden müssen (eine manuelle Selektion ist möglich),
· ggf. entsprechend die Mahnstufen erhöht,
· ein Mahnjournal erstellt und 
· die zugehörigen Zahlungserinnerungen/Mahnungen vorbereitet.
Im Registerblatt „Mahnung“ wird die Art der Ausgabe bestimmt.
Das Programm erstellt Mahnjournal und Mahnungen.
[image: ]
Im Registerblatt „Bearbeiten“ kann über den Schalter „Anzeigen“ die Liste der zu bearbeitenden Mahnungen eingeblendet werden. 
[image: ]
Es wird eine Liste aller Kunden angezeigt, die im Rahmen des aktuellen Mahnlaufs angemahnt werden müssen (Häkchen bei den jeweiligen Debitoren setzen). 
Drucken der Mahnungen
Wählt man im Registerblatt „Mahnung“ im Abschnitt Ausgabe die Option Mahnung, werden alle Mahnungen in einem Arbeitsgang ausgedruckt (Beispiel vgl. Abbildung). 
[image: ]
Gedruckte Mahnungen: Häkchen entfernen!
Zweckmäßigerweise entfernt man danach in der Mahnmaske durch Anklicken die roten Häkchen bei allen Kunden, deren Mahnungen ausgedruckt wurden (Registerblatt „Bearbeiten“). Damit wird vermieden, dass dieselben Mahnungen versehentlich noch einmal gedruckt werden.
Die Liste der Kunden mit neuer Mahnstufe bleibt in der Mahnmaske solange erhalten, bis eine neue Mahnvorbereitung durchgeführt wird. Ebenso sind – bei der genannten Einstellung – bis zur nächsten Mahnvorbereitung auch Mahnjournal und Mahnungen noch verfügbar (siehe Registerblatt Mahnung).
[image: ]

Beispiel: Mahnung an NORIS GmbH
[image: ]

Weitere Mahnungen
Wenn die Offenen Posten nicht beglichen sind, wird beim nächsten Mahnlauf bei allen fälligen Rechnungen die Mahnstufe erhöht und die nächste Mahnung ausgedruckt. Die Mahnstufe wird bei jedem Mahnlauf erhöht.
0.6 [bookmark: _Ref475507460][bookmark: _Ref475507463][bookmark: _Ref475507466][bookmark: _Toc476040426][bookmark: _Toc437350167]
Buchen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen
0.6.1 [bookmark: _Toc437350168]Zahlung von Vorschuss und Sozialversicherungsbeiträgen
Die Creativ Möbel AG überweist am 24.10. an den Angestellten Seubert einen Vorschuss von 130,00 € und an den Arbeiter Lauer 190,00 € sowie am 27.10. (drittletzter Bankarbeitstag) die fälligen Sozialversicherungsbeiträge.
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-22
Als Update kann die Datei „UPDATE KAPITEL 3-3.mbac“ verwendet werden. Sollte das Thema Lohn- und Gehaltsbuchungen nicht lehrplanrelevant sein, steht für das nächste Kapitel ein Update zur Verfügung. 
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	  DE48 7202 0070 0004 6462 32
	27.10.00
	24.10.00-27.10.00
	20
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0020
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	64.497,58 €

	 
	
	
	
	
	 

	24.10.00
	24.10.00
	Vorschuss Seubert
	130,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	 

	24.10.00
	24.10.00
	Vorschuss Lauer
	190,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	 

	27.10.00
	27.10.00
	AOK Augsburg, Soz.vers.beitr.
	7.348,08 €
	

	
	.
	Sozialversichungsbeiträge
	
	

	
	
	
	
	

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	56.829,50 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Forderung Mitarbeiter
	2650
	 
	320,00
	 

	Soz.Vers. Arbeitnehmer
	4840[footnoteRef:1] [1:  In der Praxis wird meist das Konto 4840 verwendet. Alternativ kann auch auf 2640 SV-Beitragsvorauszahlung gebucht werden.] 

	
	7.348,08
	

	Bank
	
	2800
	
	7.668,08






	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	22
	B
	24.10.00
	2650
	2800
	KA 0020/1
	Vorschuss Seubert
	B
	130,00
	 

	
	B
	24.10.00
	2650
	2800
	KA 0020/2
	Vorschuss Lauer
	B
	190,00
	 

	
	B
	27.10.00
	4840
	2800
	KA 0020/3
	Vorauszahlung SV
	B
	7.348,08
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



0.6.2 [bookmark: _Toc437350169]Buchen der Lohnliste 
Aufgabe 3-23
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	CREATIV MÖBEL AG
	
	
	 

	 
	Lohnliste
	MONAT: Oktober   31.10.00
	
	Beleg-Nr.: LG 0001
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	       Gesamtsteuerpflichtiger   Lohn
	 
	
	
	 

	 
	NAME	St.Kl.
	Bruttolohn
	AG VWL
	Ges.steuerpfl.
	Lohnsteuer
	Sol.Z 5,5%
	KiSt 8%
	Steuersumme
	Lohn o. St
	 

	 
	Meller	I/0
	1.900,00 
	0,00
	1.900,00 
	230,83
	12,69 
	18,46 
	261,98 
	1.638,02 
	 

	 
	Kramer	III/2
	2.021,36 
	0,00 
	2.021,36 
	42,00 
	0,00
	0,00 
	42,00
	1.979,36 
	 

	 
	Lauer	II/1
	1.484,00 
	0,00
	1.484,00 
	94,16 
	0,00 
	0,00 
	94,16 
	1.389.84 
	 

	
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	

	 
	SUMME 
	8.131,57 
	0,00 
	8.131,57 
	1.246,65 
	68,56 
	99,73 
	1.414,94 
	6.716,63 
	 

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 Sozialversicherungen 
	 
	 
	 
	 Persönliche Abzüge
	 
	
	
	 

	 
	KV
+ SB[footnoteRef:2] [2:  Sonderbeitrag für Arbeitnehmer über 0,9%] 

	RV 
	AV
	PV
+ SB[footnoteRef:3] [3:  Sonderbeitrag für kinderlose Arbeitnehmer über 0,25%] 

	Soz.Ver. Summe
	Netto-lohn
	VWL
	Miete
	Vor-schuss
	Pfän-dung
	Pers. Abzüge
	Über-weisung
	 

	 
	152,00
17,10
	189,05
	31,35
	18,53
4,75 
	412,78
	1.225,24
	26,59
	
	
	90,00
	116,59
	1.108,65
	 

	 
	161,71
18,19 
	201,13
	33,35
	19,71 
	434,09
	1.545,27
	26,59
	340,00
	
	
	366,59
	1.178,68
	 

	 
	118,72
13,36
 
	147,66
	24,49
	14,47 
	318,70
	1.071,14
	26,59
	
	190,00
	
	216,59
	854,55
	 

	
	…..
	…..
	
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	

	 
	650,53
73,18 
	809,09
	134,17
	79,28
6,82 
	1.673,07
80,00
	4.963,56 
	119,65
	340,00
	190,00
	90,00
	739,65
	4.223,91
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






	Kontenbezeichnung
	Konto
	Soll
	Haben
	Geschäftsfall

	Lohn Aufwand
	6200
	8.131.57 
	 
	Gesamtsteuerl. Bruttolohn

	Verbindl. Finanzamt
	4830
	 
	1.414,94 
	ESt., KSt., Soli.

	Verbindl. Soz.Vers.
	4840
	 
	1.753,07
	Sozialvers. Arbeitnehmer

	Verbindl. Verm. Leist.
	4860
	 
	119,65 
	Vermögensw. Leistungen

	Mietertrag
	5401
	 
	340,00 
	Werksmiete

	Ford. Mitarbeiter
	2650
	 
	190,00 
	Vorschuss

	Übrige sonst. Verb.
	4890
	 
	90,00 
	Pfändungen

	Verbindlichkeiten Mitarb.
	4850
	 
	4.223,91 
	Banküberweisung/Girokonto

	Soziale Abgaben
	6400
	1.673,07
	 
	Arbeitgeberanteil Soz.Vers.

	Verb. Soz. Vers.
	4840
	 
	1.673,07
	 



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V
U

	23
	B
	31.10.00
	6200
	
	LG 0001
	Bruttolohn
	B
	8.131,57
	 

	
	
	
	
	4830
	
	Verbindl. FA
	B
	1.414,94
	 

	
	
	
	
	4840
	
	Soz.Vers. AN
	B
	1.753,07
	 

	
	
	
	
	4860
	
	VWL AN
	B
	119,65
	 

	
	
	 
	
	5401
	
	Werksmiete
	B
	340,00
	 

	
	
	 
	
	2650
	
	Vorschuss
	B
	190,00
	 

	
	
	 
	
	4890
	
	Pfändung
	B
	90,00
	 

	
	
	 
	
	4850
	
	Verb.Mitarbeit.
	B
	4.223,91
	 

	
	B
	31.10.00
	6400
	4840
	LG 0001
	Soz.Vers. AG
	B
	1.673,07
	



Einfache Splitbuchungen mit einem Soll- und mehreren Haben-Konten bzw. umgekehrt
Bei einfachen Splitbuchungen darf nur ein Konto auf einer Seite (z. B. Soll) angesprochen werden, es können aber mehrere Konten auf der anderen Seite (z. B. Haben) bebucht werden. Der zusammengesetzte Lohn- und Gehaltsbuchungssatz wird in die Dialog/Stapel-Buchungsmaske eingegeben, indem die erste Habenspalte mit <RETURN> übersprungen wird. 
Daran erkennt das Programm, dass ein Aufteilungsbuchungssatz beginnt. Nach Abschluss der ersten Buchungszeile mit <RETURN> oder <Pfeiltaste nach unten> springt das Programm automatisch in die Habenspalte der 2. Zeile und erwartet die Eingabe des ersten Habenkontos. Das Programm setzt die Split-Aufteilung solange fort, bis die Summen von Soll und Haben gleich sind. Die Buchung kann nur beendet werden, wenn die Soll- und die Habenseite ausgeglichen sind. 
Es können mehrere einfache und zusammengesetzte Buchungssätze hintereinander in die Buchungsmaske eingegeben werden.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

				Buchen (Dialog/Stapel)




0.6.3 [bookmark: _Toc437350170]Buchen der Gehaltsliste
Aufgabe 3-24
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	CREATIV MÖBEL AG
	
	
	 

	 
	Gehaltsliste
	MONAT: Oktober   31.10.00
	
	Beleg-Nr.: LG 0002
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	       Gesamtsteuerpflichtiges Gehalt
	 
	
	
	 

	 
	NAME	St.Kl.
	Bruttogehalt
	AG VWL
	Ges.steuerpfl.
	Lohnsteuer
	Sol.Z 5,5%
	KiSt 8%
	Steuersumme
	Lohn o. St
	 

	 
	Baumannr	III/1
	2.690,00 
	13,30
	2.703,30 
	185,33
	0,00
	0,00
	203,44 
	2.517,97 
	 

	 
	Feustel	IV/1
	2.730,00 
	13,30 
	2.743,20 
	471,91 
	21,82 
	31,75 
	525,48 
	2.217,82 
	 

	
	Seubert	I/0
	1790,00 
	13,30
	1.803,30 
	205,58 
	11,30 
	16,44 
	233,32 
	1.569,98 
	

	
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	

	 
	SUMME 
	10.027,00 
	53,20 
	10.080,20 
	1.379,49 
	75,86 
	110,36 
	1.565,70 
	8.514,40
	 

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 Sozialversicherungen
	 
	 
	 
	 
	 Persönliche Abzüge
	 
	
	
	 

	 
	KV 
+ SB
	RV 
	AV.
	PV 
+ SB
	Soz.Ver. Summe
	Netto-lohn
	VWL
	Miete
	Vor-schuss
	Pfän-dung
	Pers. Abzüge
	Über-weisung
	 

	
	216.26
24,33 
	268,98
	44,60
	26,36 
	580,53
	1.937344
	26,59
	
	
	45,00
	71,59
	1.865,85
	 

	 
	219,46
24,69
	272,95
	45,26
	26,75 
	589,11
	1.628,71
	26,59
	
	
	
	26,59
	1.602,12
	 

	
	144,26
16,23 
	179,43
	29,75
	17,58
4,51 
	391,76
	1.178,22
	26,59
	
	130,00
	
	156,59
	1.021,63
	

	
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	…..
	

	 
	626,28
79,33 
	1.002,98
	211,69
	75,02
10,67
	1.915,97
90,00 
	6.508,53
	106,36
	230,00
	130,00
	70,00
	536,36
	5.972,17
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	Kontenbezeichnung
	Konto
	Soll
	Haben
	Geschäftsfall

	Gehalt Aufwand
	6300
	10.027,00 
	 
	Bruttogehalt

	Sonst./tarifl./Aufw.
	6320
	53,20 
	 
	Sonst. Zuwendungen

	Verbindl. Finanzamt
	4830
	 
	1.565,70
	ESt., KSt., Soli.

	Verbindl. Soz. Vers.
	4840
	 
	2.005,97 
	Sozialvers. Arbeitnehmer

	Verbindl. Verm. Leist
	4860
	 
	106,36 
	Vermögensw. Leistungen

	Mietertrag
	5401
	 
	230,00 
	Werksmiete

	Ford. Mitarbeiter
	2650
	 
	130,00 
	Vorschuss

	Übrige sonst. Verb.
	4890
	 
	70,00 
	Pfändungen

	Verbindlichkeiten Mitarb.
	4850
	 
	5.972,17 
	Auszahlung

	Soziale Abgaben
	6400
	1.915,97
	 
	Arbeitgeberanteil Soz. Vers.

	Verb. Soz. Vers.
	4840
	 
	1.915,97
	 



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	24
	B
	31.10.00
	6300
	
	LG 0002
	Bruttogehalt
	B
	10.027,00
	

	
	
	
	6320
	
	
	Freiw. Tarifl. Leist.
	B
	53,20
	

	
	
	
	
	4830
	
	Verbindl. FA
	B
	1.565,70
	

	
	
	
	
	4840
	
	Soz.Vers. AN
	B
	2.005,97
	

	
	
	
	
	4860
	
	VWL AN
	B
	106,36
	

	
	
	
	
	5401
	
	Werksmiete
	B
	230,00
	

	
	
	
	
	2650
	
	Vorschuss
	B
	130,00
	

	
	
	
	
	4890
	
	Pfändung
	B
	70,00
	

	
	
	
	
	4850
	
	Verb.Mitarbeit.
	B
	5.972,17
	

	
	B
	31.10.00
	6410
	4840
	LG 0002
	Soz.Vers. AG
	B
	1.915,97
	



Buchungsart „Splitbuchungen“  mit mehreren Soll- und mehreren Habenkonten
Bei der Buchungsart „Splitbuchungen“ können im Gegensatz zur einfachen Splitbuchung im Dialog/Stapel mehrere Konten auf der Soll- und der Habenseite eingetragen werden.

	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

			Buchen (Splitbuchungen)







Das Fenster gliedert sich in 3 Teile:
Grundsätzlicher Informationsteil
Buchungsteil
Kostenrechnungsinformationsteil
[image: ]
Die Split-Aufteilungsbuchung kann ebenfalls nur beendet werden, wenn die Summen der Soll- und der Habenseite ausgeglichen sind. Ansonsten müssen die Buchungsfehler korrigiert werden. Erst dann kann der Buchungs-Split abgesetzt werden.
Danach können noch weitere Buchungen in die Split-Buchungsmaske eingegeben werden!

Datum/Periode
Informationen zur Maske Splitbuchungen:
Buchungsart
Aufgrund des Buchungsdatums wird auch die Buchungsperiode vorgeschlagen und kann manuell überschrieben werden.
Die Buchungsart B kann nicht verändert werden.
Belegnummer
Die Beleg-Nummer wird automatisch auf alle Splitzeilen dupliziert.
Text
Der Buchungstext wird automatisch auf alle Splitbuchungszeilen dupliziert. Zusätzlich dazu kann zu jeder Buchungszeile durch Anklicken des Notiz-Buttons ein beliebig langer Buchungstext erfasst werden.




In diesem Feld kann eine so genannte Batchnummer hinterlegt werden. Dadurch können Buchungen zu einem „Belegkreis“ zusammengefasst werden. Wurde einmal eine Batchnummer eingetragen und wurden damit Buchungen durchgeführt, wird diese Batchnummer benutzerspezifisch gespeichert. Ruft also der gleiche Benutzer wieder ein Buchungsprogramm auf, wird die zuletzt hinterlegte Batchnummer vorgeschlagen. Die Batchnummer kann durch Drücken der „+“-Taste jeweils um 1 hochgezählt werden. 
Soll/Haben
Batchnummer
Durch Drücken der F9-Taste kann nach allen angelegten Konten gesucht werden.
B/N/F
Hier wird hinterlegt, wie der Buchungsbetrag erfasst wird:
B – 	Brutto: Der Betrag wird inkl. Steuer eingegeben.
N – 	Netto: Der Betrag wird ohne Steuer eingegeben.
F – 	Der Betrag kann in Fremdwährung erfasst werden.
Betrag
Eingabe der Beträge. In der nachfolgenden Zeile wird jeweils der Restbetrag ausgewiesen.

Buttons
OK
Alle eingegebenen Informationen werden gespeichert und gebucht.
Ende
Abbruch
Alle nicht gebuchten Informationen gehen verloren.
Entfernen
Alle erfassten Informationen werden gelöscht. Es kann ein neuer Buchungsvorgang erfasst werden.
Damit kann die Gegenbuchung gelöscht werden, die gerade aktiv ist.
Sachkonten-OP
Durch Anwahl des Buttons Sachkonten-OP kann eine OP-Verwaltung für Sachkonten durchgeführt werden. Voraussetzung dafür ist, dass das Sachkonto entsprechend angelegt wurde.
Notiz
Durch Anklicken des Notiz-Buttons kann ein beliebig langer Buchungstext erfasst werden. Dieser kann auch bei den diversen Auswertungen ausgedruckt werden.
Kontoblatt
Es wird ein Kontoblatt aller in den Buchungen vorhandener Konten angezeigt. Die erfassten Buchungen und der daraus resultierende Saldo werden ausgewertet. 
Journal
Es werden die erfassten Buchungen mit allen möglichen Ausprägungen (Faktura, Kostenrechnungsinfo) angezeigt.


Stornieren von Splitbuchungen
Splitbuchungen können unter folgendem Menüpunkt storniert werden:
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Buchen

		Buchen

			Buchungs-Storno
r




[image: ]
Hinweis: 	Bei Splitbuchungen kann nur der gesamte Buchungssatz storniert werden (siehe Kästchen am linken Rand).
[bookmark: _Toc476040430][bookmark: _Toc437350171]
Lohn- und Gehaltszahlungen
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-25
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	 DE48 7202 0070 0004 6462 32
	31.10.00
	31.10.00-31.10.00
	21
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0021
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	56.829,50 €

	 
	
	
	
	
	 

	31.10.00
	31.10.00
	Sammelüberweisung
	4.223,91 €
	 

	 
	
	Lohn -  8 Posten -
	
	 

	 
	
	 
	
	
	 

	 
	31.10.00
	Sammelüberweisung
	
	 

	 
	
	Gehalt  - 8   Posten -
	5.972,17 €
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	46.633,42  €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Verr. Lohn u. Gehalt
	4850
	 
	10.196,08
	 

	Bank
	 
	2800
	 
	10.196,08 






[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 3-26
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	31.10.00
	31.10.00
	22
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0022
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	46.633,42  €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	 

	 
	31.10.00
	Sammelüberweisung
	 
	 

	 
	
	Vermögensw. Leist.
	226,01 €
	 

	
	
	
	
	

	 
	31.10.00
	Sammelüberweisung
	
	 

	 
	
	3 Posten - Pfändungen -
	160,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	46.247,41 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Verb. Vermögensw. L.
	4860
	 
	226,01
	 

	Sonstige Verbindlichk.
	4890
	 
	160,00
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	386,01








	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Oktober
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	25
	B
	31.10.00
	4850
	2800
	KA 0021/1
	Überw. Löhne
	B
	4.223,91
	

	
	B
	31.10.00
	4850
	2800
	KA 0021/2
	Überw. Geh.
	B
	5.972,17
	

	26
	B
	31.10.00
	4860
	2800
	KA 0022/1
	Überw. VWL AN
	B
	226,01
	

	
	B
	31.10.00
	4890
	2800
	KA 0022/2
	Überw. Pfändung
	B
	160,00
	



[image: ]
  
[bookmark: _Toc367172014][bookmark: _Toc476040432][bookmark: _Toc367172009][bookmark: _Toc476040433][bookmark: _Toc437350172]
Auswertungen 
0.6.4 [bookmark: _Toc367172010][bookmark: _Toc476040434][bookmark: _Toc437350173]Journal und Saldenliste
	Finanzbuchhaltung (0ICM)


Als Update kann die Datei „UPDATE 
KAPITEL 3-4.mbac“ eingesetzt werden
	MENÜ 	Auswertungen

				Journal 





Auszug aus dem Buchungsjournal:
[image: ]

	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

				Saldenliste


[bookmark: _Toc367172011][bookmark: _Toc476040435]Perioden: 
von 9 bis 10 
[image: ]

Auszug aus der Saldenliste:
[image: ]

0.6.5 [bookmark: _Toc437350174]Offene Posten
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

			Offene Posten

				Offene Posten


[bookmark: _Toc367172013][bookmark: _Toc476040436]
Beispiel: offener Posten des Debitors NORIS GmbH
[image: ]

0.6.6 [bookmark: _Toc437350175]Gewinn- und Verlustrechnung und Bilanz
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

				Bilanz


[bookmark: _Toc367172012][bookmark: _Toc476040437]

Perioden: 
von 9 bis 10 

[image: ]


Beispiel: Anlagevermögen

[image: ]
[bookmark: _Toc437350176]Umsatzsteuer-Voranmeldung (UVA)
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

		Steuer-Meldungen

			Umsatzsteuer-Voranmeldung


[bookmark: _Toc471803397][bookmark: _Toc471986705]
 [image: ]Dieser Hinweis sollte mit „Nein“ geschlossen werden, ansonsten würde über das Internet die neueste Version heruntergeladen werden.

Periode: 10 
[image: ]

[image: ]
	51
52	Beleggeschäftsgang mit Personenkonten und Lohn und Gehalt


[bookmark: _Toc476040441][bookmark: _Toc437350177]Beleggeschäftsgang mit Personenkonten, Anlagenwirtschaft und Finanzwesen
[bookmark: _Toc471803398][bookmark: _Toc471986706][bookmark: _Toc476040442]Als Update kann die Datei „Update Kapitel 4.mbac“ eingesetzt werden.
0.7 [bookmark: _Toc437350178]Überweisung der Zahllast und der einbehaltenen Steuerabzüge für Oktober
Zunächst muss wieder die Zahllast für den abgelaufenen Monat ermittelt werden. Dazu wird der Steuerbeleg erstellt.
Der Hinweis auf die Elster Version ist mit „Nein“ zu quittieren.
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

		Steuer-Meldungen[Wecken Sie das Interesse Ihrer Leser mit einem passenden Zitat aus dem Dokument, oder verwenden Sie diesen Platz, um eine Kernaussage zu betonen. Um das Textfeld an einer beliebigen Stelle auf der Seite zu platzieren, ziehen Sie es einfach.]


			Umsatzsteuer-Voranmeldung



[image: ]

Der Steuerbeleg für die Umsatzsteuer-Voranmeldung für den Monat Oktober weist die Summen für alle im Oktober angefallenen Vorsteuer- und Umsatzsteuerbuchungen auf, jedoch getrennt nach den im Unternehmensstamm angelegten Steuerschlüsseln.
[image: ]
Die Summen für die Vor- und Umsatzsteuer werden aus den Konten mit Umsatzsteuerautomatik ermittelt und nicht aus den Umsatzsteuer- und Vorsteuerkonten. 
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	 DE48 7202 0070 0004 6462 32
	10.11.00
	08.11.00-10.11.00
	23
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0023
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	46.247,41 €

	 
	
	
	
	
	 

	10.11.00
	10.11.00
	Finanzamt Augsburg
	10.613,50 €
	 

	 
	
	Umsatzsteuer für Oktober ..
	
	 

	
	
	
	
	

	10.11.00
	10.11.00
	Finanzamt Augsburg
	2.980,64 €
	 

	 
	
	Einbeh. Lohn-, Kirchenst. und Soli
	
	 

	 
	
	Steuernummer 123123-657
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	32.653,27 €

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Umsatzsteuervorauszahlung
	4809
	 
	10.613,50
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	10.613,50

	Verbindl. Finanzamt
	
	4830
	
	2.980,64
	

	Bank
	
	
	2800
	
	2.980,64


[bookmark: _Toc471803399][bookmark: _Toc471986707][bookmark: _Toc367175353]
	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	BN
	Betrag
	V U

	1
	B
	10.11.00
	4809
	2800
	KA 0023/1
	USt-Vorausz.
	B
	10.613,50
	 

	
	B
	10.11.00
	4830
	2800
	KA0023/2
	Überw. Steuer
	B
	2.980,64
	


[bookmark: _Toc476040443]
0.8 [bookmark: _Toc437350179]Eingangs- und Ausgangsrechnungen mit unterschiedlichen Positionen
Aufteilung von Rechnungen mit mehreren Aufwands- oder Ertragspositionen bzw. mit unterschiedlichen Steuersätzen
Weist eine Rechnung mehrere unterschiedliche Positionen auf, dann sind diese in die Erfassungszeilen der Buchungsmaske für Dialog- bzw. Stapelbuchen einzutragen.
Die Aufteilung in der Erfassungstabelle ist durchzuführen, wenn 
der Endbetrag einer Lieferantenrechnung auf mehrere Aufwandskonten oder 
der Endbetrag einer Ausgangsrechnung auf mehrere Ertragskonten verteilt werden muss.
Auch bei Rechnungen mit Erträgen bzw. Aufwendungen mit unterschiedlichen Steuersätzen sind diese in den Erfassungszeilen getrennt zu erfassen.
Beim Buchen der unterschiedlichen Rechnungspositionen in der Erfassungstabelle der Buchungsmaske Dialog-Stapel ist für jedes Konto eine eigene Zeile zu verwenden. 
In die erste Erfassungszeile wird der auf der Rechnung ausgewiesene Gesamtbetrag, d. h. der Bruttorechnungsbetrag, eingetragen. 
Da die einzelnen Rechnungspositionen als Nettobeträge auf der Rechnung ausgewiesen werden, empfiehlt es sich, diese in den nachfolgenden Zeilen zu erfassen. 
[bookmark: _Toc471803400][bookmark: _Toc471986708][bookmark: _Toc476040444][bookmark: _Toc437350180]
Eingangsrechnung mit mehreren Aufwandskonten
Aufgabe 4-2
	 
	 Werter GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Werter GmbH, Königstr. 1, 83022 Rosenheim
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs-
datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-
datum
	Bestell-            nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240066
	42340
	10.11.00
	33 HO 288
	28.10.00
	3033
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	22234
	Holzplatten ohne Zuschnitt
	100
	320,00 €   
	32.000,00 €
	 

	 
	2
	14579
	Holzleim
	
	200
	6,00 €   
	1.200,00 €
	 

	 
	3
	58988
	Lack
	
	10
	80,00 €   
	800,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	34.000,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	6.460,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	40.460,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	809,20 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.IdNr.:	 	  DE 555666777
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	Commerzbank Rosenheim
	IBAN 
DE17 7117 0005 0865 6744 42
	BIC DRESDEFF711
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	 
	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufw. für Rohstoffe
	6000
	 
	32.000,00
	 

	Aufw. für Hilfsstoffe
	6020
	 
	2.000,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	6.460,00
	 

	VLL (Werter)
	
	440002
	
	40.460,00


[image: ]
Informationen für die Sachbuchhaltung in die Erfassungstabelle eintragen

In der ersten Zeile der Erfassungstabelle werden zunächst die Buchungsart und das Datum erfasst. Das Feld Soll wird nicht belegt. Das Kreditorenkonto mit der Nummer 440002, die Belegnummer, der Buchungstext und der Bruttobetrag der Rechnung in Höhe von 40.460,00 € werden eingetragen. 
Die Aufteilung des Rechnungsbetrages beginnt mit den folgenden Eintragungen in der zweiten Zeile: 
Feld <Soll>:       6000
Feld <B/N/F>:    N
Feld <Betrag>:   32.000,00
Die übrigen Felder erhalten keinen Eintrag.
Gleichzeitig wird in den daneben liegenden Spalten USt und Zeile der USt-Code angezeigt. In diesem Fall bedeutet dies, dass für Rohstoffe Vorsteuer in Höhe von 19% berechnet wird.
Das Steuerkennzeichen V ermöglicht die automatische Berechnung der Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer während des Buchens und kann nur bei unbebuchten Konten in der Maske Sachkonto geändert werden.
Die Verteilung des Nettobetrages auf das Konto 6020 ist nun mit der Zeile drei fortzusetzen.
Nach der Eingabe der Daten für die Sachbuchhaltung in der Erfassungstabelle kann die Rechnung in der Offenen Posten Verwaltung (Tabelle OP-Informationen) weiter bearbeitet werden.
Informationen für die OP-Verwaltung in der 2. Tabelle bearbeiten
In der Tabelle „OP Informationen“ erscheinen automatisch folgende Daten aus der Erfassungstabelle:
 die Belegnummer als Fakturennummer
der Gesamtbruttobetrag der Rechnung
das Datum als Grundlage für Skonto und Mahnwesen 
der Text für die Sachbuchhaltung als OP-Text
Aus den Personenkonten werden die festgelegten Zahlungsbedingungen als Vorschlag übernommen. 
Falls die angebotenen Informationen nicht zutreffen, können diese geändert werden.
Auf der rechten Seite der Maske befinden sich die Knöpfe Buchen, Ende, Laden, Speichern und Löschen.
Sollen die Eintragungen als Dialogbuchung im Sachbuch eingetragen und in der OP Verwaltung erfasst werden, dann ist der Knopf Buchen anzuklicken. 
Die Buttons Laden und Speichern werden für die Stapelbearbeitung benötigt. Beim Betätigen des Knopfes Speichern werden die Eintragungen in den Erfassungszeilen der Buchungsmaske im Sachbuch und in der OP Verwaltung noch nicht erfasst, sondern sie werden als Stapel abgelegt, d. h. gespeichert.
Die Buchungsmaske wird durch Anwahl des Buttons Ende verlassen.

	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	2
	KF
	10.11.00
	
	440002
	RN 42340
	BN 3033
	B
	40.460,00
	

	
	
	
	6000
	
	
	
	N
	32.000,00
	V

	
	
	
	6020
	
	
	
	N
	2.000,00
	V



8. [bookmark: _Toc476040445][bookmark: _Toc437350181]
Eingangsrechnung mit unterschiedlichen Steuer-sätzen
Aufgabe 4-3
	 
	 LUX GmbH

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Lux GmbH, Artilleriestr. 25, 91052 Erlangen
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell-  nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240087
	92670
	11.11.00
	11 SO 331
	21.10.00
	5956
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	1345
	Bürostühle, Marke „Bioswing“
	4
	37500 €   
	1.500,00 €
	 

	 
	2
	3654
	Buch "Gesund im Büro"
	5
	80,00 €   
	400,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	1.900,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	285,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	7%
	28,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	2.213,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 8 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	44,26 €
	
	
	 

	 
	Bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	
	USt.IdNr.:	DE 777888999
	
	

	 
	Bankverbindung:

	Sparkasse Erlangen

	IBAN
DE17 7118 0005 0865 6744 42
	BIC BYLADEM1ERH
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	
 
	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Geringwertige BGA
	0890
	 
	1.500,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	285,00
	 

	Fachliteratur/Zeitungen
	6810
	 
	400,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	28,00
	 
	 

	VLL (Lux)
	 
	440094
	 
	2.213,00


Nach den Eintragungen der Kontonummer 440094 für den Kreditor LUX GmbH und des Bruttobetrages von 2.213,00 € in der ersten Zeile wird die Aufteilung der Rechnung in den nächsten Zeilen durchgeführt.
Zunächst werden in der Zeile zwei im Feld Soll das Konto 6800 und im Feld Betrag der Nettobetrag eingetragen. Der Aufruf des Kontos 0890 bewirkt automatisch die Eintragung des Steuerkennzeichens V (Vorsteuer) und der entsprechenden Nummer der Steuerzeile (2) des Unternehmensstamms. Dem Konto ist ein Steuersatz von 19 % zugeordnet. 
Das Konto 6810 (Zeile 3) ist mit 7% Vorsteuer vorbelegt. Steuersatz (7%) und Vorsteuerbetrag (28,00 €) werden automatisch ausgewiesen. 
Wie bei der vorhergehenden Eingangsrechnung werden die Felder der OP-Verwaltung mit den entsprechenden Daten automatisch ausgefüllt. Die vorgeschlagenen Informationen werden übernommen. 
[bookmark: _Ref472497280]Die Buchung wird durch das Drücken des Buttons „Buchen“ abgeschlossen, wenn eine Stapelbuchung nicht erwünscht ist. 
[image: ]

	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	3
	KF
	11.11.00
	
	440094
	RN 92670
	BN 5956
	B
	2.213,00
	

	
	
	
	0890
	
	
	
	N
	1.500,00
	V

	
	
	
	6810
	
	
	
	N
	400,00
	V


[bookmark: _Toc471803402][bookmark: _Toc471986710][bookmark: _Toc476040446][bookmark: _Toc437350182]
Ausgangsrechnung mit mehreren Ertragskonten
Aufgabe 4-4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Fit & Fesch GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Neubaustraße 5
	
	
	
	
	 

	 
	97070 Würzburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240037
	AR 0009
	15.11.00
	230810
	01.11.00
	56 F 3122
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	20045
	Schreibtisch Eiche
	30     
	1.000,00 €   
	30.000,00 €
	 

	 
	2
	20090
	Bücherregal Eiche 
	25     
	600,00 €   
	15.000,00 €
	 

	 
	3
	50010
	Spanplattenreste 
	
	3.000,00 €   
	3.000,00 €
	 

	 
	4
	30045
	Deckenfluter Messing
	2     
	1.000,00 €   
	2.000,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	50.000,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	9.500,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	59.500,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	1.190,00 €
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	
USt.IdNr.:	 	  DE 123456789
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48 7202 0070 0004 6462 32
	BIC: 
HYYVEDEMM408

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Fit u. Fesch)
	240037
	 
	59.500,00
	 

	Umsatzerlöse
	 
	5000
	 
	45.000,00

	Sonstige Umsatzerlöse
	 
	5190
	 
	3.000,00

	Umsatzerlöse Waren
	 
	5100
	 
	2.000,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	59.500,00


Wichtig!
Skontotage anpassen
Die Ausgangsrechnung an die Firma Fit & Fesch GmbH ist in der Buchungsmaske Dialog-Stapel für die Sachbuchhaltung und für die Offenen Posten zu erfassen. Da die Rechnung an Fit & Fesch geänderte Zahlungsbedingungen enthält, sind die entsprechenden Felder anzupassen.
[image: ]

	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	4
	DF
	15.11.00
	240037
	
	RN 0009
	NR 56F3122
	B
	59.500,00
	

	
	
	
	
	5000
	
	NR 56F3122
	N
	45.000,00
	U

	
	
	
	
	5190
	
	NR 56F3122
	N
	3.000,00
	U

	
	
	
	
	5100
	 
	NR 56F3122
	N
	2.000,00
	U


0.8.1 [bookmark: _Toc471803403][bookmark: _Toc471986711][bookmark: _Toc476040447][bookmark: _Toc437350183]Buchungsjournal
Die Aufteilungs-buchungen im Buchungsjournal
Ebenso wie bei den vorhergehenden Rechnungen der Firmen Werter GmbH und LUX GmbH werden die Eintragungen für die Firma Fit & Fesch GmbH in der Buchungsmaske Dialog-Stapel durch Anklicken des Knopfes Buchen in den Konten im Sachbuch gebucht und die Buchungssätze im Journal erstellt sowie die OP-Verwaltung aktualisiert. Für die durchgeführten Aufteilungsbuchungen der Rechnungen Werter GmbH, LUX GmbH und Fit & Fesch GmbH ergibt sich im Buchungsjournal folgendes Bild:
[bookmark: _Toc471803404][bookmark: _Toc471986712][bookmark: _Toc476040448][image: ]
[bookmark: _Toc437350184]Kauf und Verkauf von Anlagegütern
[bookmark: _Toc471803405][bookmark: _Toc471986713][bookmark: _Toc476040449][bookmark: _Toc437350185]4.3.1	Kauf von Anlagegütern
Aufgabe 4-5
	 
	
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	NÜLAG GmbH, Schönweißstr.7, 90461 Nürnberg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240085
	4295
	17.11.00
	112200
	02.11.00
	6010
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	402
	Sägemaschine, elektr.
	1
	20.000,00 €
	20.000,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	20.000,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	3.800,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	23.800,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	476,00 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.IdNr.:	 	  DE 999111222
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	Deutsche Bank Nürnberg
	IBAN 
DE94 7607 0012 0655 3219 87
	BIC DEUTDEMM760

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Techn. Anlagen u. Masch.
	0700
	 
	20.000,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	3.800,00
	 

	VLL (Nülag)
	 
	440035
	 
	 
	23.800,00



[bookmark: _Toc471803406][bookmark: _Toc471986714][bookmark: _Toc476040450]

	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V 
U

	5
	KF
	17.11.00
	0700
	440035
	RN 4295
	BN 6010
	B
	23.800,00
	V



0.8.2 [bookmark: _Toc437350186]Verkauf von Anlagegütern
Aufgabe 4-6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Hans Meierhuber
	
	
	
	
	 

	 
	Neustraße 15
	
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell-   nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240099
	AR 0010
	20.11.00
	232911
	18.11.00
	645980
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	1
	
	Gebr. PKW, AUDI 
	1
	14.000,00 €
	14.000,00 €
	 

	 
	
	
	Amtl. Kennzeichen:
	
	
	
	 

	 
	
	
	A CM 567
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	14.000,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	2.660,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	16.660,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Zahlungs-
	
	
	
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 10 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	
USt.IdNr.:	 	  DE 123456789
	
	
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48 7202 0070 0004 6462 32
	BIC: 
HYYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Sonstige).
	240099
	 
	16.660,00
	 

	Erlöse Abgang AV BuGewinn
	 
	5465
	 
	14.000,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	2.660,00



Aufgabe 4-7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	
	
	
	Anlagenkarte
	
	Beleg-Nr.: AK 0001 
	 

	 
	
	
	für bewegliche Gegenstände des Anlagevermögens
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Gegenstand
	Pkw, AUDI 
	Kostenstelle
	501
	 

	 
	Baujahr
	..
	
	Anschaffungskosten
	
	40.000,00
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Hersteller
	AUDI
	
	
	
	
	
	 

	 
	Standort
	Augsburg, Vertrieb
	
	Abschreibung
	
	
	 

	 
	Inbetrieb-nahme
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	20.01.97
	
	linear
	 
	25%
	 

	 
	Nutzungs-dauer
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	4 Jahre
	
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Verkauf am:
	18.11.00
	
	Verkaufspreis
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	netto:
	
	14.000,00
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Datum
	AK bzw. RW
	Abschreibung
	Restwert

	31.12.97
	40.000,00 €
	10.000,00 €
	30.000,00 €

	31.12.98
	30.000,00 €
	10.000,00 €
	20.000,00 €

	31.12.99
	20.000,00 €
	10.000,00 €
	10.000,00 €

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Erlöse Abgang AV BuGewinn
	5469
	 
	10.000,00
	 

	Fuhrpark
	 
	0840
	 
	10.000,00



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V 
U

	6
	DF
	20.11.00
	240099
	5465
	AR  0010
	BN 645980
	B
	16.660,00
	U

	7
	B
	20.11.00
	5469
	0840
	AK 0001
	Restbuchwert
	B
	10.000,00
	



0.9 [bookmark: _Toc367175356][bookmark: _Toc471803407][bookmark: _Toc471986715][bookmark: _Toc476040451][bookmark: _Toc437350187][bookmark: _Toc367175355]Kreditoren- und Debitorenzahlungen
0.9.1 [bookmark: _Toc471803408][bookmark: _Toc471986716][bookmark: _Toc476040452][bookmark: _Toc437350188]Rechnungsausgleich für Stoffe, Fertigerzeugnisse und Handelswaren
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-8
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	 DE48 7202 0070 0004 6462 32
	20.11.00
	20.11.00-20.11.00
	24
	1

	 Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	 Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0024
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	 Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	32.653,27 €

	 
	
	
	
	
	 

	 20.11.00
	20.11.00
	NORIS GmbH, Nürnberg
	
	4.712,40 €

	 
	
	RE-Nr. AR 0004 vom ..06.10.00
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetr.
	4.712,40 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	37.365,67€

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank
	 
	2800
	 
	4.712,40
	 

	FLL (Noris)
	 
	240036
	 
	4.712,40



	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V 
U

	8
	DZ
	20.11.00
	2800
	240036
	KA 0024
	AR 0004
	B
	4.712,40
	


[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-9
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	22.11.00
	22.11.00-22.11.00
	25
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0025
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(08212 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	37.365,67€

	 
	
	
	
	
	 

	22.11.00
	22.11.00
	Werter GmbH, Rosenheim
	39.650,80 €
	 

	 
	
	RE-Nr. 42340 vom ..-11.-10
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetr.
	40.460,00 €
	
	 

	 
	
	Skonto Rohst.
	761,60 €
	
	 

	 
	
	Skonto Hilfsst.
	47,60 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	 2.285,13 €
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Werter)
	440002
	 
	40.460,00
	 

	Nachlässe f. Rohst.
	 
	6002
	 
	640,00

	Nachlässe f.  Hilfsst.
	 
	6022
	 
	40,00

	Vorsteuer 
	 
	2600
	 
	129,20

	Bank 
	 
	2800
	 
	39.650,80



Die Zahlung in Höhe von 39.650,80 € an den Kreditor Werter wird in der Sachbuchhaltung mit der Buchungsart KZ erfasst:
	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V 
U

	9
	KZ
	22.11.00
	440002
	2800
	KA 0025
	RN 42340
	B
	39.650,80
	


Automatisch werden durch die OP-Verwaltung für die Rohstoffe und für die Hilfsstoffe 
die Skontobeträge ermittelt, 
die Korrektur der Vorsteuer durchgeführt und
im Buchungsjournal die Korrekturbuchungen erstellt.

[image: ]

[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-10
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	23.11.00
	23.11.00-23.11.00
	26
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0026
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	2.285,13 €
	 

	 
	
	
	
	
	 

	23.11.00
	23.11.00
	Fit & Fesch GmbH,  Würzburg
	
	58.310,00 €

	 
	
	RE-Nr. AR 0009 vom 15.11.00
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetr.
	59.500,00 €
	
	 

	 
	
	Skonto eig. Erz.
	1.071,00 €
	
	 

	 
	
	Skonto HW
	47,60 €
	
	 

	 
	
	Skonto sonst. E.
	71,40 €
	
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	56.024,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 





	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank 
	2800
	 
	58.310,00
	 

	Erlösb. für eigene Erz.
	5001
	 
	900,00
	 

	Erlösb. für HW
	5101
	 
	40,00
	 

	Erlösb. für sonst. Erl.  
	5191
	 
	60,00
	 

	Umsatzsteuer
	4800
	 
	190,00
	 

	FLL (Fit u. Fesch)
	 
	240037
	 
	59.500,00



Ebenso wie die Zahlung an den Kreditor Werter GmbH ist zunächst die Banküberweisung des Kunden Fit & Fesch GmbH in der Sachbuchhaltung zu erfassen:
	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V 
U

	10
	DZ
	23.11.00
	2800
	240037
	KA 0026
	AR 0009
	B
	58.310,00
	



Automatisch werden durch die OP-Verwaltung im Buchungsjournal die Korrekturbuchungen erstellt:
[image: ]
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	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	28.11.00
	28.11.00-28.11.00
	27
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0027
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	56.024,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	28.11.00
	28.11.00
	LUX GmbH,  Erlangen 
	2.213,00 €
	 

	 
	
	RE-Nr. 92670 vom 11.11.00
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetr.     2.213,00 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	53.811,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Lux)
	440094
	 
	2.213,00
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	2.213,00



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	11
	KZ
	28.11.00
	440094
	2800
	KA 0027
	RN 92670
	B
	2.213,00
	 


0.9.2 [bookmark: _Toc471803409][bookmark: _Toc471986717][bookmark: _Toc476040453][bookmark: _Toc437350189]
Bankgutschrift für den Verkauf eines Anlagegutes
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-12
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	29.11.00
	29.11.00–29.11.00
	28
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0028
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	53.811,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	29.11.00
	29.11.00
	Hans Meierhuber
	
	16.660,00 €

	 
	
	gebr. AUDI
	
	
	 

	 
	
	RE-Nr. AR 0010 vom ..-11-20
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetr.
	16.660,00 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	70.471,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank 
	2800
	 
	16.660,00
	 

	FLL (Sonstige)
	 
	240099
	 
	16.660,00



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	12
	DZ
	29.11.00
	2800
	240099
	KA 0028
	AR 0010
	B
	16.660,00
	 


0.9.3 [bookmark: _Toc471803410][bookmark: _Toc471986718][bookmark: _Toc476040454][bookmark: _Toc437350190]
Rechnungsausgleich ohne automatische Skontobuchung
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	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	30.11.00
	30.11.00-30.11.00
	29
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0029
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	70.471,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	30.11.00
	30.11.00
	NÜLAG GmbH, Nürnberg 
	23.324,00 €
	 

	 
	
	RE-Nr. 4295 vom 17.11.00
	
	 

	 
	
	Rechnungsbetr.
	23.800,00 €
	
	 

	 
	
	./. Skonto
	476,00 €
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	47.147,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	VLL (Nülag)
	440035
	 
	23.800,00
	 

	Techn. Anl. u. Masch.
	
	0700
	 
	400,00

	Vorsteuer 
	 
	2600
	 
	76,00

	Bank 
	 
	2800
	 
	23.324,00




Buchung ohne 
Skontoautomatik
Eine automatische Skontobuchung erfolgt nur, wenn im Unternehmensstamm dem Konto auch ein entsprechendes Skontoertragskonto zugewiesen wird. Die Anlagekonten wurden mit keinem eigenen Steuerschlüssel für die automatische Buchung des Skontoertrags versehen.
Beim Rechnungsausgleich ist in die Erfassungstabelle der Buchungsmaske Dialog-Stapel der Überweisungsbetrag mit der Buchungsart KZ einzutragen und zu buchen:
	
Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	13
	KZ
	30.11.00
	440035
	2800
	KA 0029/1
	RN 4295
	B
	23.324,00
	 



In der OP-Verwaltung wird zunächst ein Skonto von 476,00 € ausgewiesen. Da keine automatische Passivierung auf dem Konto 0700 erfolgt, muss der Skontobetrag auf Null gesetzt werden. Dadurch ergibt sich ein offener Restbetrag in gleicher Höhe.
	
	Faktura
	Fakt-Dat.
	Zahl-Dat.
	FW
	Zahlung
	Skonto
	Rest

	
	ER 0013
	17.11.00
	30.11.00
	
	23.324,00
	0,00
	476,00



Anschließend wird der Skontobetrag in Höhe von 476,00 € wie eine Gutschrift (nachträglich gewährter Rabatt) behandelt und deshalb als negative Faktura gebucht:
	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	November
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	13
	KF
	30.11.00
	0700
	440035
	KA 0029/2
	RN 4295
	B
	-476,00
	 V



In der Fakturentabelle wird eine neue negative Faktura über 
-464,00 € angelegt. Es erfolgt ein Fakturenausgleich, wobei der positive offene Restbetrag mit der Gutschrift verrechnet wird. Die negative Faktura bewirkt, dass der Wert des Anlagegutes um die Gutschrift vermindert wird. Der Skontobetrag wird damit nicht aktiviert.
Soll	0700 Anlagen/Maschinen	Haben
1. Rechnung	20.000,00   Saldo (Aktiva)	20.400,00
3. Gutschrift/Skonto	-400,00    
	20.400,00 	20.400,00
========================================================================

0.10 [bookmark: _Toc471803412][bookmark: _Toc471986720][bookmark: _Toc476040456][bookmark: _Toc437350191]Auswertungen

0.10.1 [bookmark: _Toc471803413][bookmark: _Toc471986721][bookmark: _Toc476040457][bookmark: _Toc437350192]Journal und Saldenliste
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

			Journal 



	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

			Saldenliste


0.10.2 [bookmark: _Toc471803414][bookmark: _Toc471986722][bookmark: _Toc476040458][bookmark: _Toc437350193]Offene Posten
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

			Offene Posten

				Offene Posten



0.10.3 [bookmark: _Toc471803416][bookmark: _Toc471986724][bookmark: _Toc476040459][bookmark: _Toc437350194]Gewinn- und Verlustrechnung und Bilanz
Periode 9-11
	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ	Auswertungen

			Bilanz

				Reinbilanz



0.11 [bookmark: _Toc471803415][bookmark: _Toc471986723][bookmark: _Toc476040460][bookmark: _Toc437350195]Umsatzsteuer-Voranmeldung (UVA) 
	Finanzbuchhaltung (0ICM)


Monat November
	MENÜ	Auswertungen

			Steuer-Meldungen

				Umsatzsteuer-Voranmeldung


0.12 [bookmark: _Toc471803417][bookmark: _Toc471986725][bookmark: _Toc476040461][bookmark: _Toc437350196]
Überweisung der Zahllast für November
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-14
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	10.12.00
	08.12.00–10.12.00
	30
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0030
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-39 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	47.147,87 €

	 
	
	
	
	
	 

	10.12.00
	10.12.00
	Finanzamt Augsburg
	1.602,20 €
	 

	 
	
	Umsatzsteuer für November ..
	
	 

	 
	
	Steuernummer 123123-657
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	45.545,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Umsatzsteuervorausz.
	4809
	 
	1.602,20
	 

	Bank
	 
	 
	2800
	 
	1.602,20



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. 
Nr.
	Buch. 
Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B N
	Betrag
	V U

	14
	B
	10.12.00
	4809
	2800
	KA 0030
	USt Vorausz. 
	B
	1.602,20
	 



0.13 [bookmark: _Toc437350197]
Weitere Buchungen
0.13.1 [bookmark: _Toc471803420][bookmark: _Toc471986728][bookmark: _Toc476040464][bookmark: _Toc437350198]Aufnahme eines Bankdarlehens
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	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	20.12.00
	20.12.00-20.12.00
	31
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0031
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	45.545,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	20.12.00
	20.12.00
	Darlehen Nr. 23456
	
	240.000,00 €

	 
	
	Laufzeit 5 Jahre, Rückzahlung
am Ende der Laufzeit
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	285.545,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank 
	2800
	 
	240.000,00
	 

	Bankverb. (langfr)
	 
	4250
	 
	240.000,00



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	15
	B
	20.12.00
	2800
	4250
	KA 0031
	Darlehen 23456
	B
	240.000,00
	 


0.13.2 [bookmark: _Toc471803421][bookmark: _Toc471986729][bookmark: _Toc476040465][bookmark: _Toc437350199]Rückzahlung und Zinszahlung für ein Darlehen
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-16
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	21.12.00
	21.12.00-21.12.00
	32
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0032
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	285.545,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	21.12.00
	21.12.00
	Darlehen Nr. 100100:
	
	 

	 
	
	Rückzahlung
	
	167.000,00 €
	 

	 
	
	Zinsen 
	
	6.680,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	111.865,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bankverb. (langfr.)
	4250
	
	167.000,00
	

	Bank
	 
	2800
	 
	167.000,00

	
	
	
	
	

	Zinsaufw. 
	7510
	
	6.680,00
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	6.680,00



	Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	
	

	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	16
	B
	21.12.00
	4250
	2800
	KA 0032/1
	Tilgung Darlehen
	B
	167.000,00
	 

	
	B
	21.12.00
	7510
	2800
	KA 0032/2
	Zinsen für Darl.
	B
	6.680,00
	 


0.13.3 [bookmark: _Toc471803424][bookmark: _Toc471986732][bookmark: _Toc476040468][bookmark: _Toc437350200]Eingangsrechnung für Reparatur- und Wartungsarbeiten
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	REWA GmbH

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	REWA GmbH, Kaiserstr. 1, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell-          nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240088
	124917
	28.12.00
	211500
	14.12.00
	113804
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Bezeichnung
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	1
	Reparatur und Wartungsarbeiten
	10      
	120,00 €     
	1.200,00 €
	 

	 
	
	an den Fertigungsmaschinen
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	1.200,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	228,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	1.428,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	28,56 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	
	USt.IdNr.:	DE 222111999
	
	

	 
	
Bankverbindung:
	
UniCredit Bank - HypoVereinsbank Augsburg
	
IBAN 
DE22 7202 0070 0723 4444 42
	
BIC HYVEDEMM408
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Fremdreparatur
	6160
	 
	1.200,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	228,00
	 

	VLL (Sonstige)
	 
	440099
	  
	1.428,00



		[bookmark: _Toc471803425][bookmark: _Toc471986733][bookmark: _Toc476040469]Kontierungsliste WINLine FIBU




	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V 
U

	17
	KF
	28.12.00
	6160
	440099
	RN 124917
	BN 113804 
	B
	1.428,00
	V


0.13.4 [bookmark: _Toc437350201]Abbuchung für Versicherung
[image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-18
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	29.12.00
	29.12.00-29.12.00
	33
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0033
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	111.865,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	29.12.00
	29.12.00
	Versicherungsgesellschaft AG
	1.500,00 €
	 

	 
	
	Versich.-Nr. 8/830/001/000 
	
	 

	 
	
	Januar bis Juni ..
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	110.365,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Versicherungen
	6900
	 
	1.500,00
	 

	Bank 
	 
	2800
	 
	1.500,00



		Kontierungsliste WINLine FIBU




	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	18
	B
	29.12.00
	6900
	2800
	KA 0033
	Abbuch. Vers.
	B
	1.500,00
	


[bookmark: _Toc471803426][bookmark: _Toc471986734][bookmark: _Toc476040470]
0.13.5 [bookmark: _Toc437350202]
Bankgutschrift für Miete
[bookmark: _Toc80587382][image: HypoVereinsbank]Aufgabe 4-19
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	KONTOAUSZUG
	 
	 
	 
	 

	   IBAN
	Datum
	Umsatzzeitraum
	Auszug
	Blatt

	DE48 7202 0070 0004 6462 32
	30.12.00
	30.12.00-30.12.00
	34
	1

	Kontoinhaber
	 
	 
	Kontohinweis
	 
	 

	Creativ Möbel AG
	
	 
	 
	 

	 
	
	
	Filiale
	 
	 

	 
	Beleg-Nr.: KA 0034
	
	Filiale Augsburg  -  BIC HYVEDEMM408 

	 
	
	
	Ansprechpartner
	Telefon
	 

	 
	 
	 
	Herr Sailer
	(0821) 2 59 19-37 

	Buchung
	Wert
	Buchungsinformation
	Zu Ihren Lasten
	Zu Ihren Gunsten

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr alter Kontostand
	
	110.365,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	30.12.00
	30.12.00
	Miete für Lagerräume 
	
	2.000,00 €

	 
	
	Monat Januar ..
	
	 

	 
	
	Firma Schnell
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr neuer Kontostand
	
	112.365,67 €

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	Ihr Dispolimit: 10 000,00 €
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bank 
	2800
	 
	2.000,00
	 

	Erlöse a. Vermietung
	 
	5401
	 
	2.000,00



		[bookmark: _Toc471803427][bookmark: _Toc471986735][bookmark: _Toc476040471]Kontierungsliste WINLine FIBU




	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	19
	B
	30.12.00
	2800
	5401
	KA 0034
	Miete Januar
	B
	2.000,00
	


0.13.6 [bookmark: _Toc437350203]Eingangsrechnung
Aufgabe 4-20
	
	Werter GmbH

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Werter GmbH, Königstr. 1, 83022 Rosenheim
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Creativ Möbel AG
	
	
	
	
	 

	 
	Schertlinstr. 9 -13
	
	
	
	
	 

	 
	86159 Augsburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags
-datum
	Bestell-      nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240066
	42560
	30.12.00
	33 HO 402
	22.12.00
	3034
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	22234
	Holzplatten ohne Zuschnitt
	150
	320,00 €   
	48.000,00 €
	 

	 
	2
	14579
	Holzleim
	
	400
	6,00 €   
	2.400,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	50.400,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	9.576,00€
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	59.976,00 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	1.169,28 €
	
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	 
	USt.IdNr.:	 	  DE 555666777
	
	
	
	 

	 
	Bankverbindung:
	Commerzbank Rosenheim
	IBAN 
DE17 7315 0000 0000 8892 99
	BIC DRESDEFF711
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	 Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufw. für Rohstoffe
	6000
	 
	48.000,00
	 

	Aufw. für Hilfsstoffe
	6020
	 
	2.400,00
	 

	Vorsteuer
	2600
	 
	9.576,00
	 

	VLL (Werter)
	 
	440002
	 
	59.976,00



		[bookmark: _Toc471803428][bookmark: _Toc471986736][bookmark: _Toc476040472]Kontierungsliste WINLine FIBU




	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	20
	KF
	30.12.00
	
	440002
	RN 42560
	BN 3034
	B
	59.976,00
	

	
	
	
	6000
	
	 
	
	N
	48.000,00
	V

	
	
	
	6020
	
	 
	
	N
	2.400,00
	V


0.13.7 [bookmark: _Toc437350204]Ausgangsrechnung
Aufgabe 4-21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	CM

	
	
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	 

	 
	Creativ Möbel AG, Schertlinstr. 9-13, 86159 Augsburg
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Fit & Fesch GmbH
	
	
	
	
	 

	 
	Neubaustraße 5
	
	
	
	
	 

	 
	97070 Würzburg
	.
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Kunden-   nummer
	Rechnungs- nummer
	Rechnungs- datum
	Auftrags- nummer
	Auftrags-        datum
	Bestell- nummer
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	240037
	AR 0011
	30.12.00
	232910
	18.12.00
	56F8298
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rechnung
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Pos.
	Art.Nr.
	Bezeichnung
	 
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamtpreis
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	1
	20490
	Wohnzimmer Eiche
	10
	4.500,00 €   
	45.000,00 €
	 

	 
	2
	20480
	Arbeitszimmer Eiche
	15
	1.784,00 €   
	26.760,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	Gesamtpreis
	
	71.760,00 €
	 

	 
	
	
	
	
	+ Umsatzsteuer
	19%
	13.634,40 €
	 

	 
	
	
	
	
	Rechnungsbetrag
	
	85.394,40 €
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Zahlungs-
	Innerhalb von 14 Tagen abzüglich 2% Skonto = 
	1.707,89 €
	
	 

	 
	bedingungen:
	Innerhalb von 30 Tagen rein netto
	
	
	
	
	 

	
	USt.IdNr.:	 DE 123456789
	
	

	 
	Bankverbindung:
	HypoVereinsbank Augsburg
	IBAN:
DE48 7202 0070 0004 6462 32
	BIC: 
HYYVEDEMM408

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	FLL (Fit u. Fesch)
	240037
	 
	85.394,40
	 

	Umsatzerlöse
	 
	5000
	 
	71.760,00

	Umsatzsteuer
	 
	4800
	 
	13.634,40



		Kontierungsliste WINLine FIBU




	Periode:
	Dezember
	
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B
N
	Betrag
	V U

	21
	DF
	30.12.00
	240037
	5000
	AR 0011
	BN 56F8298
	B
	85.394,40
	U


	114
1 
2 [bookmark: _Toc367175946][bookmark: _Toc368452312][bookmark: _Toc476040474][bookmark: _Toc437350205]Arbeiten zum Jahresabschluss
[bookmark: _Toc367175947][bookmark: _Toc368452313][bookmark: _Toc476040475]Als Update kann die Datei „UPDATE KAPITEL 5.mbac“ eingesetzt werden.
2.1 [bookmark: _Toc437350206]Ausgangssituation
Durch die Umstellung des Geschäftsjahrs, das künftig parallel zum Kalenderjahr verlaufen soll, ist im Dezember die Durchführung eines Jahresabschlusses erforderlich.
Erledigte Arbeiten
Für den Mandanten Creativ Möbel (0ICM) sind erledigt:
die Eröffnungsbuchungen
die laufenden Buchungen des Geschäftsjahrs
Folgende Arbeiten sind noch durchzuführen:
Noch durchzuführende Arbeiten
die vorbereitenden Abschlussbuchungen
die Umsatzsteuervoranmeldung für Dezember
der Jahresabschluss
der Jahreswechsel in das neue Geschäftsjahr

[bookmark: _Ref363352044][bookmark: _Toc367175955][bookmark: _Toc368452319][bookmark: _Toc476040481][bookmark: _Toc367175956][bookmark: _Toc368452320][bookmark: _Ref363351950][bookmark: _Toc367175950][bookmark: _Toc368452316]Richtige Periode und Buchungsart wählen
2.2 [bookmark: _Toc437350207]Vorbereitende Abschlussbuchungen
Für die vorbereitenden Abschlussbuchungen sind folgende Einstellungen in der Buchungsmaske Buchen (Dialog-Stapel) zu beachten: 
Wenn die Umsatzsteuer-Automatik wirksam sein soll, dann wird in der Periode 12 (Dezember) gebucht und die Buchungsart B verwendet. 
Die Buchungsart AB Abschlussbuchungen und Periode 13 (Abschlussperiode) wird benutzt, wenn eine Unterdrückung der Umsatzsteuer-Berechnung bewirkt werden soll.

Die vorbereitenden Abschlussbuchungen dienen der periodengerechten Erfolgsermittlung und dazu, die Buchwerte der Finanzbuchhaltung so zu korrigieren, dass sie den Ist-Werten der Inventur entsprechen. 
[bookmark: _Toc437350208]
Sonstige Forderungen
Die von der Firma Fit & Fesch GmbH zu zahlende Lizenzgebühr für Dezember über 23.800,00 € (inklusive 19% Umsatzsteuer) wird erst im Januar überwiesen. Der wirtschaftlich ins alte Jahr gehörende Ertrag ist auf dem Erfolgskonto des alten Jahrs zu buchen. Die bestehende Forderung ist zum 31.12.00 zu aktivieren.
Aufgabe 5-1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	CM

	
	
	
	 

	 
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Buchungsanweisung 12-1 zum 31.12.00

Am 15.01.01 werden die mit dem Kunden Fit & Fesch GmbH vertraglich vereinbarten 23.800,00 € (darin enthaltene Umsatzsteuer 3.800,00 €) Lizenzgebühren für Dezember des Vorjahrs dem Bankkonto gutgeschrieben. Der Betrag ist periodengerecht abzugrenzen.  

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Datum:
	31.12.00
	
	gezeichnet:
	Konrad
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Sonstige Forderungen
	2690
	 
	23.800,00
	 

	Sonstige Erlöse
	
	5410
	 
	20.000,00

	Umsatzsteuer
	
	4800
	 
	3.800,00




2.2.1 [bookmark: _Toc437350209]
Sonstige Verbindlichkeiten
Die Zinsen für Dezember für das am 20. Dezember aufgenommene Darlehen werden am 3. Januar des neuen Jahres vom Bankkonto abgebucht. Der Aufwand gehört jedoch voll in das alte Jahr.
Aufgabe 5-2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	CM

	
	
	
	 

	 
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Buchungsanweisung 12-2 zum 31.12.00

Am 03.01.01 werden die Darlehenszinsen für den Monat Dezember 2000 in Höhe von 400,00 € vom Bankkonto abgebucht. Sie betreffen das Darlehen Nr. 12345. Der Betrag ist periodengerecht abzugrenzen.  

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Datum:
	31.12.00
	
	gezeichnet:
	Konrad
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Zinsaufwendungen
	7510
	 
	400,00
	 

	Sonst. Verbindlichk.
	 
	4890
	 
	400,00



[bookmark: _Toc437350210]
Aktive Rechnungsabgrenzung
Das Konto 6900 Versicherungen enthält Aufwand, der nicht die Erfolgsrechnung des alten Jahrs belasten darf, weil er auf das neue Jahr entfällt.
Aufgabe 5-3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	CM

	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	 

	 Buchungsanweisung 12-3 zum 31.12.00

Die am 29.12.00 vom Bankkonto abgebuchten Beiträge für Versicherung Nr.  8/830/001/000 vom Januar bis Juni des neuen Jahres sind aktiv abzugrenzen. Der auf Konto 6900 gebuchte  Aufwand von 1.500,00 € (Beleg KA 0033) betrifft voll das neue Jahr.

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Datum:
	31.12.2000
	
	gezeichnet:
	Konrad
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	ARA 
	2900
	 
	1.500,00
	 

	Versicherungen
	 
	6900
	 
	1.500,00




2.2.2 [bookmark: _Toc437350211]
Passive Rechnungsabgrenzung
Das Konto 5401 Erlöse aus Vermietung enthält einen Ertrag, der das neue Wirtschaftsjahr betrifft.

Aufgabe 5-4
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	CM

	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	 

		 Buchungsanweisung 12-4 zum 31.12.00

Der zum 30.12.00 gebuchte Mietertrag in Höhe von  2.000,00 € (Beleg KA 0034) gehört in das neue Jahr und ist deshalb passiv abzugrenzen.




	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Datum:
	31.12.00
	
	gezeichnet:
	Konrad
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Erlöse aus Vermietung
	5401
	 
	2.000,00
	 

	PRA 
	 
	4900
	 
	2.000,00



	

Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	Dezember
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V
U

	1
	B
	31.12.00
	2690
	5410
	BA 12-1
	Lizenzertrag Dez.
	B
	23.800,00
	U

	2
	B
	31.12.00
	7510
	4890
	BA 12-2
	Zinsen Darl. 
	B
	400,00
	

	3
	B
	31.12.00
	2900
	6900
	BA 12-3
	ARA Versicherung
	B
	1.500,00
	

	4
	B
	31.12.00
	5401
	4900
	BA 12-4
	PRA Mietertrag
	B
	2.000,00
	



2.2.3 [bookmark: Abschreibungen][bookmark: _Toc437350212]
Abschreibungen auf Sachanlagen
In der Anlagebuchhaltung wurden folgende planmäßige Abschreibungen auf Sachanlagen ermittelt:
Aufgabe 5-5
	[bookmark: _Toc367175958][bookmark: _Toc368452322]Sachanlageart
	Konto
	Jahres-AfA

	Betriebsgebäude
	0530
	8.000,00 €   

	Techn. Anlagen und Maschinen
	0700
	35.000,00 €   

	Fuhrpark
	0840
	6.200,00 €   

	Büromaschinen u. ä.
	0860
	4.000,00 €   

	Büromöbel und sonst. Ausstattung
	0870
	3.300,00 €   



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Abschreibungen a. Sach-AV
	6520
	 
	8.000,00
	 

	Betriebsgebäude
	 
	0530
	 
	8.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Abschreibungen a. Sach-AV
	6520
	 
	35.000,00
	 

	Techn. Anl. u. Masch.
	 
	0700
	 
	35.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Abschreibungen a. Sach-AV
	6520
	 
	6.200,00
	 

	Fuhrpark
	 
	0840
	 
	6.200,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Abschreibungen a. Sach-AV
	6520
	 
	4.000,00
	 

	Büromaschinen u. ä.
	 
	0860
	 
	4.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Abschreibungen a. Sach-AV
	6520
	 
	3.300,00
	 

	Büromöbel u. sonst. A.
	 
	0870
	 
	3.300,00



Hinweis

Die Bestandskonten sind Steuerautomatikkonten, um die Steuerautomatik zu unterdrücken, muss bei den Abschreibungen die Buchungsart AB (Abschlussperiode) aktiviert werden.




	

Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	Abschlussperiode
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	V
U

	5
	AB
	31.12.00
	6520
	0530
	BA 12-5
	AfA Betriebsgebäude
	B
	8.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	6520
	0700
	BA 12-6
	AfA Techn. Anlagen
	B
	35.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	6520
	0840
	BA 12-7
	AfA Fuhrpark
	B
	6.200,00
	

	
	AB
	31.12.00
	6520
	0860
	BA 12-8
	AfA Büromaschinen
	B
	4.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	6520
	0870
	BA 12-9
	AfA Büromöbel
	B
	3.300,00
	



2.2.4 [bookmark: _Toc437350213][bookmark: _Toc367175960][bookmark: _Toc368452324]Forderungsbewertung
Aufgabe 5-6
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	CM

	
	
	
	 

	 
	
	
	Creativ
Möbel AG

	
	 

	 Buchungsanweisung 12-11/12 zum 31.12.00

Wertberichtigungen von Forderungen

Die Gesma GmbH hat beim Amtsgericht einen Antrag auf Eröffnung des Vergleichsverfahrens gestellt. Nach dem Vergleichsvorschlag soll den Gläubigern binnen eines Jahres 40% ihrer Forderungen bezahlt werden. Dieser Vorschlag ist als realisierbar einzuschätzen.
Weitere dauerhafte Wertminderungen bei den Forderungen sind nicht bekannt. 
Es wird keine Pauschalwertberichtigung vorgenommen.

Datum: 31.12.00                               gezeichnet: Konrad

	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 




a) Einzelwertberichtigung von Forderungen
[image: ]

Aufgabe 5-6a
	Einzelwertberichtigung der Forderung an die GESMA GmbH

	

	Forderung brutto
	
	
	10.650,50 €        

	darin enthaltende Umsatzsteuer
	19%
	1.700,50 €        

	Forderung netto
	
	8.950,00 €        

	davon
	60%
	
	
	 

	erforderliche Einzelwertberichtigung (SB)
	5.370,00 €        

	vorhandene Wertberichtigung (AB)
	2.000,00 €        

	Erhöhung der Einzelwertberichtigung um 
	3.370,00 €        



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Einstellung in EWB
	6952
	 
	3.370,00
	 

	EWB zu Forderungen
	 
	3670
	 
	3.370,00


[bookmark: _Toc367175962][bookmark: _Toc368452326]

b) Pauschalwertberichtigung von Forderungen
Aufgabe 5-6b
	Pauschalwertberichtigung von Forderungen

	

	erforderliche PWB (SB)
	
	0,00 €        

	vorhandene PWB (AB)
	 
	3.000,00 €        

	Herabsetzung der PWB um
	 
	3.000,00 €        



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	PWB zu Forderungen
	3680
	 
	3.000,00
	 

	Herabsetzung von PWB
	 
	5450
	 
	3.000,00



	

Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	Abschlussperiode
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	VU

	6
	AB
	31.12.00
	6952
	3670
	BA 12-10
	EWB Forderungen
	B
	3.370,00
	

	
	AB
	31.12.00
	3680
	5450
	BA 12-11
	PWB Forderungen
	B
	3.000,00
	



2.2.5 [bookmark: _Toc437350214]Abschluss der Unterkonten
Der Abschluss der Unterkonten erfolgt automatisch, deswegen wird auch hier darauf verzichtet.
2.2.6 [bookmark: _Toc367175963][bookmark: _Toc368452327][bookmark: _Toc437350215]
Bestandsveränderungen bei Vorräten
Aufgabe 5-7
	Vorratsart
	Konto-
Nr.
	Anfangs-
bestand
in €
	Schlussbestand 
in €
	Bestands-
veränderung in €

	Rohstoffe
	2000
	60.000,00
	20.000,00
	-40.000,00

	Hilfsstoffe
	2020
	37.000,00
	10.000,00
	-27.000,00

	Betriebsstoffe
	2030
	3.000,00
	5.000,00
	2.000,00

	Unfertige Erzeugnisse
	2100
	12.000,00
	15.000,00
	3.000,00

	Fertige Erzeugnisse
	2200
	20.000,00
	14.000,00
	-6.000,00

	Handelswaren
	2280
	0,00
	0,00
	0,00



	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufwend. für Rohstoffe
	6000
	 
	40.000,00
	 

	Rohstoffe
	 
	2000
	 
	40.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Aufwend. für Hilfsst.
	6020
	 
	27.000,00
	 

	Hilfsstoffe
	 
	2020
	 
	27.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Betriebsstoffe
	2030
	 
	2.000,00
	 

	Aufw. für Betriebsst.
	 
	6030
	 
	2.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Unfertige Erzeugnisse
	2100
	 
	3.000,00
	 

	Bestandsveränderungen
	 
	5200
	 
	3.000,00

	
	
	
	
	
	

	Kontenbezeichnung
	Nummer
	Betrag

	
	Soll
	Haben
	Soll
	Haben

	Bestandsveränderungen
	5200
	 
	6.000,00
	 

	Fertige Erzeugnisse
	 
	2200
	 
	6.000,00


[bookmark: _Ref363352181][bookmark: _Toc367175964][bookmark: _Toc368452328]


	

Kontierungsliste WINLine FIBU
	
	
	
	

	Periode:
	Abschlussperiode
	
	
	
	

	Lfd. Nr.
	Buch. Art
	Datum
	Soll
	Haben
	Beleg-Nr.
	Text
	B 
N
	Betrag
	VU

	7
	AB
	31.12.00
	6000
	2000
	BA 12-12
	BV Rohstoffe
	B
	40.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	6020
	2020
	BA 12-13
	BV Hilfsstoffe
	B
	27.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	2030
	6030
	BA 12-14
	BV Betriebsstoffe
	B
	2.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	2100
	5200
	BA 12-15
	BV Unf. Erzeugn.
	B
	3.000,00
	

	
	AB
	31.12.00
	5200
	2200
	BA 12-16
	BV Fert. Erzeugn.
	B
	6.000,00
	



2.3 [bookmark: _Toc367175948][bookmark: _Toc368452314][bookmark: _Toc476040476][bookmark: _Toc437350216]Überblick über die Abschlussarbeiten
Abschlussarbeiten dienen der Trennung von
Wirtschaftsjahren (= Jahresabschlüsse)
(Modul Start - Menü Abschluss – Umbuchung Jahressalden). 
Beispiel:  Jahresabschluss 2000

Der Jahresabschluss läuft in folgenden Phasen ab:
Jahresabschluss
Inventur und Inventar
Schlussbilanz mit Gewinnausweis nach Handels- und Steuerrecht auf der Grundlage der Inventur
Vergleich der Werte der Finanzbuchhaltung mit den Inventurwerten (Soll-Ist-Vergleich) und Korrekturbuchungen (vorbereitende Abschlussbuchungen)
Gewinn- und Verlustrechnung

Vorgehensweise mit EDV-FiBu
Beim Arbeiten mit einer EDV-FiBu wird folgende Vorgehensweise für die Abschlussarbeiten empfohlen:
Erfassung noch ausstehender umsatzsteuerrelevanter Sachverhalte
Umsatzsteuer-Voranmeldung für Dezember
Sicherung der Daten des laufenden Wirtschaftsjahrs vor Jahreswechsel
Jahreswechsel: Übertragung der Stammdaten und offenen Posten des laufenden Wirtschaftsjahrs in das neue Wirtschaftsjahr
Abstimmung der Werte der Finanzbuchhaltung mit den Inventurwerten durch vorbereitende Abschlussbuchungen
Sicherung der Daten 
Bilanz und Gewinn- /Verlustrechnung (Reinbilanz)
Eröffnungsbuchungen für das neue Geschäftsjahr
2.4 [bookmark: _Toc437350217]Auswertungen am Jahresende
Sind alle vorbereitenden Abschlussbuchungen ordnungsgemäß durchgeführt, kann die endgültige Bilanz und Gewinn-/Verlustrechnung (Reinbilanz) gedruckt werden.

	Finanzbuchhaltung (0ICM)

	MENÜ 	Auswertungen

			Bilanzen


Perioden richtig einstellen
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